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Uvodem

Tento manual navazuje na Manual Portalu ZP a popisuje jeho rozSifeni pro Administraci
personalniho, organizaéniho a technického vybaveni a smluvnich vykonl poskytovatel(
zdravotnich sluzeb v reZimu on-line (dale Administrace P2) a to pro segment primarni a
ambulantni péce (prakticky Iékaf, ambulantni specialista, ...).

- <
mo
-

Tato administrace umozfiuje v&i véem zdravotnim pojistovnam pusobicich v CR jednotnou
spravu Priloh 2 (dale P2) a navazujicich digitalizovanych dokumentl (=scany ridznych
certifikati apod). Dale podporuje schvalovaci procesy vuéi zdravotni pojistovné a to
opakované pro stejnou P2 (dalSi a dalsi obdobi apod).

Zakladni principy
Vuci jednotlivym zdravotnim pojistovnam se PFiloha 2 vétSinou pfili§ nelisi:

|

Priloh: = maiiBall
Priloha 2 et l
Adresi Priloha 7 — .
Adres: P¥iloha 2 pro ZP 2xx
' Ordine Adresa:
| Ordinz Adresa:
| Dalsi | Ordinaér Adresa:
' Dalsiu’ Ordinad
1 ‘ Dalsi uje | Ordinacni hodiny:
— ~“ ' Dal$i uje/ .
— ] ‘ ' Dal3i ujednéni:

Prilohi

E—
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Takze prohlizet si ji ¢i editovat nemusite postupné vici kazdé pojistovné extra, ale naraz vici
vSem s tim, Ze udaje shodné mezi vSemi pojiStovnami budou zobrazeny jen 1x; rozdilné
udaje budou rozclenéné:

Priloha 2

Adresa:

Dalsi ujednani:
cpzp:
ozP:
| RBP: 1
‘ Vo}P GR:....
ZPS:

Vuci kazdé pojistovné ji muzete postupné pfipravovat, aniz by na ni pojisStovna méla pfistup
(analogie k tvorbé dokumentu ve Wordu — postupné jej ukladate, vracite se k nému, zatim jej
nikomu nezpfisturiujete):

ZP 2xx

Y |

P2
pro
|ZP 2xx
|

e
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Teprve poté, kdy s ni budete spokojeni, pfedate ji do schvalovaciho procesu u dané
pojistovny (analogie k publikovani jiz hotového dokumentu ve Wordu):

ZP 2xx

P2
|pro
\ZP 2xx !

| pak ji muzZete upravovat, mize to vSak schvalovaci proces zpomalit. AZ ji pojistovna schvali,
pfijde Vam o tom mail — nasledné ji nastavite pravni platnost, pak ji nastavi i pojistovna a tim
bude opravdu platna:

ZP 2xx

P2
" lpro

g ’ |ZP 2xx
|
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Budete-li pak potfebovat jeji upravu, (dalsi vykony, zména adresy, ...), zaCnete ji znovu
editovat; plivodni schvalena Pfiloha 2 Vam i pojistovné i tak zlstane trvale k dispozici.

Opét pfi této editaci upravovanou podobu vidite jen Vy (nikoli pojiStovna) a muzete ji ukladat
a pripravovat jak dlouho chcete (obdobné jako pred prvnim pfedanim):

ZP 2xx |
p — —
P2 P2 :

pro ‘ pro '

ZP 2xx ' ‘ZF:!Z:?( — i

AZ s ni budete spokojeni, znovu ji pfedate do schvalovaciho procesu atd. Takze pak muzete
mit novéjSi schvalenou verzi s nastavenou pravni platnosti — ta bud Castecné nebo zcela
nahradi tu pfedchozi (toto uz zalezi na nasmlouvaném obdobi u jednotlivych verzi). Ke dfive
schvalenam verzim Vam zlstane trvaly pfistup.

U kazdé pojistovny bézi schvalovaci procesy nezavisle.
Dale u kazdé Prilohy 2 muazete mit scany raznych osvédceni, certifikatl atd. Portal zde

zajistuje i pfimé pfipojeni kazdého dokumentu na konkrétni misto, takze je pak patrné, které
dokumenty patfi ke konkrétnimu pfistroji atd.
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Co pro vyuzivani Administrace Prilohy 2 na Portalu ZP potrebujete?

Postadi zavedené konto na Portale ZP a u n&j nastavené opravnéni na ICZ poskytovatele
zdravotnich sluzeb na Portéle alespon 1 zdravotni pojistovny ve speciaini roli P2StatutZast,
coz Vam umozni editovat P2 vucéi vSem ZP, predat P2 do schvalovaciho procesu u
prislusnych ZP a nastavit pravni platnost u schvalené P2.

Pro uplnost — popis vSech relevantnich roli pro administraci P2:

P2Editor - smi za daného poskytovatele zdravotnich sluzeb (PZS) upravovat
Pfilohu €. 2 vici vSem pojiStovnam.

P2ZodpZast (zodpovédny zastupce PZS pro P2) - smi pfedat Pfilohu €. 2
pojistovnam, vici kterym ma tuto roli nastavenu.

P2StatutZast (statutarni zastupce PZS pro P2) - smi nastavit pravni platnost
Pfiloze €. 2 vugéi pojistovnam, vici kterym ma tuto roli nastavenu.

O zminéné opravnéni si zazadejte v registracnim formulafi — podrobnosti ohledné zalozZeni
konta Ci Zadosti o dalSi opravnéni jsou v Manualu Portalu ZP — kapitoly v uvodni sekci: ,Co
pro vyuzivani Portalu ZP potiebujete?” a ,Zadost o zaloZeni konta na portalu & o rozsifeni
pFistupovych prav®.

Tip:

Mate-li jiz na Portalu ZP zaloZzené konto a pfihlasite-li se k portalu konkrétni ZP,
pak vmenu ,Obecné sluzby“ je mj. nabidka ,Pfistupova opravnéni‘, kde si
muzete zkontrolovat, na jaké poskytovatele zdravotnich sluzeb a v jakych rolich
jiz mate nastaven pfistup.

PrihlaSovaci stranka do Administrace Prilohy 2

Administrace P2 bézi ve spole¢né zoné Portalu ZP, kterou
sdileji vSechny pojistovny ucastnici se na projektu Portal ZP.

Prihlasovaci stranka spole¢né zony je na této URL adrese:

https://spolecny.portalzp.cz/
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Tip:

Odkaz na pfihlaSovaci stranku je i v navigacnich listach v horni ¢asti jednotlivych
portall. Tyto listy umoznuji rychly pfechod mezi portaly, mj. i do spole¢né zény
Portalu ZP.

K pfihlaseni pak pouzijte SMS konto (Ci certifikat), které pouzivate k pfihlaSovani k ostatnim
pojistovnam na Portale ZP (napf. za uelem predavani vyuctovani).

Tésné po prihlaseni si vyberte nabizenou moznost pro jednoduchou spravu Priloh 2,

¢imz se aplikace spusti v rezimu zastupce primarni a ambulatni péce.

Poznamka:

PIna sprava P¥iloh 2 je vhodna zejména pro poskytovatele zdravotnich sluzeb s
velkym mnozstvim PFiloh 2 (rdzna specialni vyhledavani, rizné specialni akce);
pro tento rezim existuje i extra pfirucka pro spravu Pfilohy 2.

Po zminéné volbé se pfi dalSim pfihlaseni sprava Pfiloh 2 spusti v tomto rezimu
(uz bez dotazu); kdykoli si vSak pak budete moci aplikaci prepnout do opacného
rezimu: v rameCku pro uZivatele (vpravo nahofe) si spustte menu, zvolte
Nastaveni konta a zde je mozné rezim spravy Pfiloh 2 prfepnout.

Prepinani mezi obéma rezimy je bez omezeni.

Nastaveni konta

Konto, ke kterému se pfihlasujete, si mizete upravit, coz
bude mit vliv na vlastni funkcionalitu celé aplikace.

1. Spusténi: Prihlasovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Prihlasit se
jako zastupce primarni a ambulantni pée — Nastaveni konta (je to vpravo nahofe).

2. Formular ,Zména udaju konta klienta“: Zkontrolovat a zaktualizovat udaje,
zejména:

e Jméno, PFijmeni: vypisuje se na pfislusnych mistech v aplikaci (autor zpravy,
puvodce zmeény apod).

e E-mail: Jsou na néj posilany notifikacni maily o rGznych udalostech (napf. o
schvaleni Pfilohy 2).

o ,Skryvat tyto pojistovny v Editaci P2“ v editaci a v prohlizeni Pfiloh 2 vici vSem
pojistovnam se skryji ty pojiStovny, které si zde vyberete (napf. VaSe
nesmluvni pojistovny).
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e ,Posilat emailem novinky o Priloze 2“ Pfipadné svoleni k odbéru vefejnych
novinek ohledné vlastni aplikace, dokumentace apod.

e  Rezim zobrazeni Priloh 2 Bud se ma zobrazit ¢i editovat cela Priloha 2 naraz,

nebo jen jeji zaklad s tim, Ze pozadované seznamy se nactou jen v pfipadée
potieby, coz vede k rychlejSimu nacteni Pfilohy 2 do pocitace.

Poznamka:

Také se zde nabizi vySe zminéné pFepinani mezi jednoduchou a kompletni
spravou Pfiloh 2 zminéné v predchozi kapitole. K tomuto prepnuti dojde ihned po
odeslani zmén, €ili netfeba se kvuli tomu odhlaSovat a znovu pfihlaSovat.

3. Odeslani: Tlacitko ,Podepsat a Zapsat®.

4. Vysledek: Konto je zaktualizovano a to u vSech portall.

Co kdyz si nebudete vedét rady?

Ve vyse zminéném rezimu jednoduché spravy Priloh 2 nabizi
portal na Hlavni strance napovédu.

o wiv v

Pfilohu 2.

V opacném pfipadé se pod menu objevi vyrazna nabidka pro spusténi napovédy:

® Pokud nevite, kudy dal, kliknéte SEM pro napovédu

Po spusténi této napovedy portal vyhodnoti vSechny Pfilohy 2 na Hlavni strance a sestavi
seznam aktualné doporucenych ¢innosti. Tento seznam je pak o€islovany dle priorit. Mizete
si pak zvolit libovolnou Cinnost, ¢imz se zobrazi pfislusny navod, kromé toho se nabidnou jen
relevantni PFilohy 2 a u nich jen relevantni ikony. PFislusny navod vzdy sestava ze stru¢ného
navodu, ktery je doplnén podrobnéjSim navodem zpfistupnénym na dalSi kliknuti.

Dal$i zdroje informaci najdete zde:

Casto kladené otazky pro Pfilohu 2: https://priloha2.portalzp.cz/casto-kladene-otazky

Tato pfirucka, metodiky, atd.: https:/priloha2.portalzp.cz/dokumentace

Casto kladené otazky pro Portal ZP: https://www.portalzp.cz/casto-kladene-otazky

Prirucka Portalu ZP: https://www.portalzp.cz/ke-stazeni



https://priloha2.portalzp.cz/casto-kladene-otazky
https://priloha2.portalzp.cz/dokumentace
https://www.portalzp.cz/casto-kladene-otazky
https://www.portalzp.cz/ke-stazeni
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Portal ZP

Technicka helplinka: https://www.portalzp.cz/kontakty
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Zakladni funkcionality nad Prilohou 2
Hlavni stranka

Hlavni stranka se zobrazi vzdy po prihlaseni. Pokud nemate
jesté zadnou Prilohu 2, nabidne Vam jeji import nebo jeji rucni
zaloZeni (ostatné pro obé funkce mate i extra nabidky v menu a
Jsou popsany nize v této pfiru¢ce). Pokud mate aspori jednu P2,
zobrazi se jeji zakladni udaje a nabidka ikon pro rizné ¢innosti
nad ni.

1. Spusténi: PrihlaSovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Prihlasit se
jako zastupce primarni a ambulantni péce

2. Vysledek: Seznam Vasich P2 (typicky pravé jedna, ovdem muzete jich mit i vicero) a
u kazdé zpfistupnéna graficka tlacitka pro operace odpovidajici jejimu stavu. Jejich
pouziti je popsano v dalSich ¢astech této prirucky:

ﬁ - Zobrazit, vlozit dokumenty
ﬁ - Exportovat

/ - Editovat: pro vice pojistoven sou€asné / pro vybranou pojistovnu

. ﬁ - Pfedat do pojiStovny ke schvaleni

. ﬁ - Nastavit pravni platnost schvalenéP2

. - Smazat

Co je stav P2?

Stav P2 vyjadfuje Castecné jeji historii viCi kazdé pojistovné a tim i mnozinu
operaci, kterou s ni Ize proveést:

1 — Upravovano; skryto pred ZP: Rozpracovano z Vasi strany. Zastupce
pFislusné zdravotni pojiStovny pfimo na ni nyni nema pfistup (byla-li vSak nékdy v
minulosti tato P2 pfedana do schvalovaciho procesu (napf. pro starSi obdobi),
pak zastupce prislusné zdravotni pojisStovny ma pfistup na jeji podobu na konci
tohoto schvalovaciho procesu).

3/4/5 — Probiha schvalovaci proces: Probiha schvalovaci proces na strané
pFislusné zdravotni pojistovny.
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6 — Schvaleno smluvnim pracovnikem: Schvalovaci proces je ze strany
pFislusné zdravotni pojistovny ukoncen a P2 byla schvalena.

8 — Zamitnuto smluvnim pracovnikem: Schvalovaci proces je ze strany
pFislusné zdravotni pojistovny ukonéen a P2 byla zamitnuta. Dlvod zamitnuti je u
ni pfipojen.

DodateCnou informaci tykajici se stavu je pfiznak, zda P2 obsahuje chyby Ci
nikoli. Obsahuje-li chyby, pak az do jejich opravy nelze P2 prevést do dalSiho
stavu.

Vyznamné stavy se automaticky archivuji. MuzZete si tak zobrazit P2 v podobg,
kdy u prislusné zdravotni pojistovny byla schvalena pro aktualni obdobi nebo kdy
byla schvalena pro prfedchozi obdobi atd.

V dalSim textu této pfiruCky je popsano nastaveni pravni platnosti. Pro lepSi pfehlednost o
pravnich platnostech je informace o stavu Pfilohy 2 vuci konkrétni zdravotni pojistovné
podbarvena:

« [Zelend! zobrazena Priloha 2 nebo néktera jeji archivovana verze ma oboustranné
nastavenou pravni platnost

o Zlutd: zobrazena Pfiloha 2 nebo néktera jeji archivovana verze ma nastavenou pravni
platnost zatim jen ze strany poskytovatele zdravotnich sluzeb, pficemz Zadna
archivovana verze nema jesté nastavenou oboustrannou pravni platnost

o BBRERE prave nalezenad verze Prilohy 2 ma z jakéhokoli divodu zablokované
nastaveni pravni platnosti

Nova Priloha 2

Tato funkce umozriuje ru¢né zaloZzit Pfilohu 2 (P2).

1. Spusténi: PrihlaSovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Pfihlasit se
jako zastupce primarni a ambulantni péce — Nova pfiloha P2.

2. Formulaf ,,Portal - Nova priloha P2“: zvolte Typ pfilohy, hlavni odbornost a ICZ —
tlacitko ,Pofidit".

. Typ prilohy a poskytovatel zdravotnich sluzeb (ICZ, IC) jsou jediné
informace, které u dané P2 nikdy nelze zménit. V rdmci dalSich editaci Ize
zmeénit cokoli jiného.

3. Formular ,,Portal - Nova priloha P2“: Vyplrte podklady pfislusnou P2 a to naraz pro
vSechny zdravotni pojistovny:

o Pro zadatek staéi zadat jen nejzakladnéjsi udaje (ICP, ...), nebot budete
moci nasledné kdykoli tyto P2 upravovat (doplnit vykony atd).
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o Tlacitkem ,Roz€lenit® u konkrétniho pole zobrazite jednotlivé vstupy
tohoto pole pro jednotlivé pojistovny. Nestisknete-li jej, pak pro vSechny
pojistovny plati spoleCna hodnota.

o Neni-li pfed konkrétnim polem tlacitko ,RozClenit’, pak pro vSechny
pojistovny plati stejna hodnota a nema smysl toto roz€lenovat.

o TlaCitkem ,Pfidat” v zahlavi seznamu pfidate novy fadek pfisluSného
seznamu.
o Tlacitkem ,X* pfed fadkem seznamu tento fadek seznamu smazete.

Proc¢ néktera pole nelze editovat?

Jedna se o pole, ktera doplriuje sam portal a Setfi Vam tak praci. Zadate-li napf.
validni kod vykonu, doplni portal jeho nazev. Stejné tak sam prepocitava rizné
kumulace.

4. Ulozeni: Tlacitko ,Odeslat”. Lze jej stisknout kdykoli, byt P2 mate rozeditovanou a s
chybami. Mlzete se k ni kdykoli vratit, doplnit atd, viz niZze popsana funkce ,Uprava

Pfilohy 2.

5. Vysledek: P2 je ulozena; muzete ji kdykoli dale upravovat. Zatim o ni zadna z
pojistoven nevi; teprve, az s podobou P2 budete spokojeni, predate ji do

schvalovaciho procesu relevantnim pojistovnam.

Import Prilohy 2

Je to snazsi zpusob, jak zaloZit Prilohu 2. Nezbytnym
vstupem je xml soubor vznikly z externiho PDF formulare
vyvolanim nabidky menu Adobe Readeru ,,Dokument” —
<Formulare“ — ,Exportovat data” (u novéjSich verzi Adobe
Readeru pak prostrednictvim panelu "Rozsifené"”" — sekce
"Formulare" a v ném nabidky "Exportovat data").

1. Spusténi: PrihlaSovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Prihlasit se

jako zastupce primarni a ambulantni péfe — Import pfilohy P2.
2. Formular ,,Portal - Import pfilohy P2“: vybrat soubor.

3. Odeslani: Tlagitko ,Odeslat”.

. Vysledek: Z pfedaného xml vznikne P2 zatim shodna pro vSechny pojistovny. P2 je
uloZzena; muzete ji kdykoli dale upravovat. Zatim o ni zadna z pojiStoven nevi; teprve,
az s podobou P2 budete spokojeni, prfedate ji do schvalovaciho procesu relevantnim
pojistovnam.
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Zobrazeni Prilohy 2, pripadné vkladani dokumentt

P2 muzete pfehledné zobrazit (stav vici vSem pojistovnam).
Navic k ni mazete pfipojit digitalizované dokumenty.

1. Spusténi: Hlavni stranka — Tlacitko ﬁ

2. Formular:

o Struktura a ovladani je stejné jako u vytvareni nove P2; rozdil je jen
v tom, Ze vSechna pole jsou needitovatelna a tlaCitka ,Roz€lenit” zde nejsou.

o U poli, ktera jsou svazana s digitalizovanymi dokumenty, jsou vypsany
struné informace o téchto dokumentech a je umoznéno si prohlédnout
podrobnosti.

o U poli, ktera mohou byt svazana s digitalizovanymi dokumenty, je
tlacitko ,Pripojit dokument®. Pfipojeni dokumentu je popsano v nasleduijici
kapitole.

o Cerné podbarvené informace o digitalizovaném dokumentu vyjadfuiji, Ze
je zapotfebi pfipojit novy dokument stejného druhu, nebot puvodni uz
exspiroval.

o Zlutd, resp. c&ervend podbarvené informace o digitalizovaném

dokumentu vyjadfuji, Ze dokument byl pfipojen po poslednim ukoncenim
schvalovaciho procesu, resp. po zahdjeni aktualniho schvalovaciho procesu.
Je to jen pro rychlejSi pfehled o novych dokumentech.

3. Navrat do seznamu nalezenych P2: Tlacitko ,Zpét".
Tip:
Pokud u nékterych pojistoven je P2 silné neaktualni (napf. proto, Ze ji vac¢i nim
neudrzujete) a u nékteré pojistovny je-li spravna, mizete vyuzit privodce pro

upravu podoby P2 pro zvolené ZP dle vzoru vybrané ZP. Nabizi se v zahlavi
zobrazeni P2.

Provazani Prilohy 2 s digitalizovanym dokumentem

Digitalizované dokumenty jsou scany ruznych osvédceni,
certifikatl apod a vkladané na relevantni misto v P2.

1. Spusténi: Hlavni stranka — Tlacitko ﬁ
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2. Uréeni mista v P2: Tlacitko ,Pfipojit dokument® u mista, kam ma byt dokument
pfipojen.

3. Zahajeni vkladani nového dokumentu: Tlacitko ,Vytvofit novy dokument a pfipojit jej
k Pfiloze 2"

4. Formular ,,Portal - Pridani nového dokumentu“: zvolte cestu k dokumentu, (a
pfipadné informace na druhu dokumentu zavisejici), struéné popiste, co v ném je —
tlacitko ,Odeslat”.

5. Podepsani (jen pri prihlaseni se certifikatem): TlaCitko ,Ano“.

6. Ulozeni: Digitalizovany dokument je uloZzen a propojen s P2 na zvoleném misté.

7. Navrat: Tlacitko ,Zpét“.

Tip:
Pokud jste dokument omylem pfipoijili k chybnému mistu, mazete jej do 60 minut
odpoijit (tlaCitkem ,X“, které se u né&j objevi). Pokud dana P2 jesté nebyla nikdy
pfedana do schvalovaciho procesu u zadné ZP, Ize dokument odpojit i po
uplynuti zminénych 60 minut.

Uprava Pfilohy 2

Prilohu 2 (P2) muzete opakované editovat a ukladat.

1. SEu§téni: Hlavni stranka — Tlacitko pro upravy nad vSemi ZP naraz, pfipadné
2. Formular:

o Struktura a ovladani je stejné jako u vytvareni nové P2; rozdil je jen
v tom, Ze formular je pfedvyplnén dle posledniho uloZeni dané P2.

o Obsahuje-li P2 chyby ¢i zpravy od zastupcl zdravotnich pojistoven
nebo od zastupce poskytovatele zdravotnich sluzeb, vypiSou se pied
formularem.

Proc¢ néktera pole nelze editovat?

Jedna se o pole, ktera doplriuje sam portal a Setfi Vam tak praci. Zadate-li napf.
validni kod vykonu, doplini portal jeho nazev. Stejné tak sam prepocitava razné
kumulace.
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3. Ulozeni: Tlacitko ,Odeslat”. Lze jej stisknout kdykoli, byt P2 mate rozeditovanou a s
chybami. Nechcete-li zmény ulozit, potom misto tlaCitka ,Odeslat® stisknéte ,Zpét* a
dojde k navratu do hlavni stranky.

Tip1:

| béhem editace mlzete pfipojovat digitalizované dokumenty.

Tip 2:

Pokud u nékterych pojistoven je P2 silné neaktualni (napf. proto, Ze ji vac€i nim
neudrzujete) a u nékteré pojistovny je-li spravna, muzete vyuzit prlivodce pro
upravu podoby P2 pro zvolené ZP dle vzoru vybrané ZP. Nabizi se v zahlavi
zobrazeni P2.

Export Prilohy 2 v aktualnim ¢i archivovaném stavu

P2 muzete kdykoli vytisknout poté, kdy si ji vyexportujete ve
formatu html.

1. Spusténi: Hlavni stranka — Tlacitko ﬁ

2. Vybér parametrii exportu: UrCete, pro kterou pojisStovnu ma export prob&éhnout a
jakého typu (html, pdf, ...). MlGzete i urCit, Zze nechcete aktualni verzi, ale nékterou
historickou (napf. schvalenou P2 pro pfedchozi obdobi).

Tip:

Mezi nabidkami typu exportu je jakozto implicitni ,HTML — pouze zobrazit v extra
okné“. U této moznosti se zadny export stahovat nebude, ale je to pouzitelné pro
prohlizeni si starSich verzi dané P2 pro danou ZP (napf. jeji podobu pfi

pfedposlednim schvaleni apod).

3. Stazeni souboru: Tlacitko ,Vybrat* — urCete, kam se ma export uloZit.

4. Navrat do seznamu nalezenych P2: Tlacitko ,Zpét“.
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Smazani P2

Omylem zavedenou P2 (napr. importem) mizZete smazat.
Jedinou podminkou je, Ze dosud nebyla pfedana zadné
pojistovné do schvalovaciho procesu.

1. Spusténi: Hlavni stranka — Tlacitko .
2. Potvrzeni: Jedna se o nevratnou operaci, proto ji musite potvrdit.

3. Smazani: P2 je nyni smazana

17
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Schvalovaci proces Prilohy 2

Portal ZP umozriuje schvalovani Prilohy 2 (P2) u jednotlivych
pojistoven ucastnicich se na projektu Portal ZP
(https.//www.portalzp.cz/copyright). Schvalené verze se
automaticky archivuji, takZze pro schvaleni dalSiho obdobi
postaci jen zménit jiz schvalenou P2 na toto obdobi a zahajit
dalsi kolo schvalovani; schvalenou verzi pro predchozi obdobi
mate trvale k dispozici, viz kapitola ,,Export Pfilohy 2 v aktualnim
Ci archivovaném stavu”.

Zahajeni schvalovaciho fizeni — predani Prilohy 2 do pojiStovny

1. Spusténi: Hlavni stranka — Tlacitko ﬁ

2. Vybér pojistovny: Vyberte si pojiStovnu, které P2 chcete predat do schvalovaciho
fizeni.

3. Zobrazeni P2: zkontrolujte, zda udaje v ni takto chcete predat.

4. Predani do ZP: tlaCitko ,Pfedat do pojistovny ...“ — P2 je nyni ve stavu ,,3/4/5 -
Probiha schvalovaci proces*, ¢imz se na strané dané pojistovny spusti schvalovaci
proces.

Poznamka:

Pokud chcete pfipojit néjakou zpravu pro pojistovnu, mazete ji prfed stiskem
tlaCitka ,Predat do pojistovny* zapsat do pole nad nim. Tuto zpravu neni nutné
vypliiovat. Vyplnite-li ji, pak se zobrazi Vam i zastupcim dané pojistovny pfi
prohlizeni této P2.

Tuto zpravu muzete vlozit i dodate¢né, dokud bézi schvalovaci fizeni — staci si

danou P2 zobrazit (tlacitko ﬁ) a ve spodni ¢asti zobrazené P2 pak tuto zpravu
napsat a odeslat.

5. Navrat: Tlacitko ,Zpét“.
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Komunikace s pojistovnou béhem schvalovaciho procesu

Zastupce pojisStovny si od Vas mize vyzadat néjaké
vysvetleni Ci vyjadreni k Priloze 2, nad kterou probiha
schvalovaci proces (pfipadné mize vyZzadovat pfedani
digitalizovaného dokumentu vztazeného k nékteré c¢asti danée
P2). V tomto pripadé Vam prijde mailova notifikace o této
Zadosti. Nicméné vyjadreni ¢i vysvétleni muzete k dané P2
pripojit i bez této vyzvy.

1. Spusténi: Hlavni stranka — Tlacitko ﬁ

2. Formular:

o V uvodu je vypsano, jaké vyjadreni €i jaky digitalizovany dokument dana
pojistovna pfipadné poZaduje.

o Vyzaduje-li pfipojeni digitalizovaného dokumentu: u poli, ktera mohou
byt svazana s digitalizovanymi dokumentu, je tlaCitko ,Pfipojit dokument®.
Pfipojeni dokumentu je popsano vySe v kapitole ,Provazani Pfilohy 2 s
digitalizovanym dokumentem®. Dopliite jej.

o Probiha-li schvalovaci proces, je ve spodni ¢asti zobrazené P2 sekce
pro vlozeni a odeslani zpravy pro pojistovnu.

3. Pripojeni zpravy: Napsat zpravu (a to i v pfipadé, Ze pojistovna pozadovala
digitalizovany dokument) — Zvolit adresovanou pojistovnu — Tladitko ,,Odeslat"

Poznamka 1:

V Uvodu zobrazeni P2 je tedy mj. zobrazen pfipadny dialog mezi pojistovnou a
Vami, jehoz tématem je dana P2. Po odeslani zpravy se tato zprava pfipoji ke
zminénému dialogu.

Poznamka 2:

PriSla-li mailova notifikace se zadosti o vysvétleni ¢i o dopInéni digitalizovaného
dokumentu, bude jako posledni zprava vioZena pfislusna Zadost ze strany
pojistovny a schvalovaci fizeni je pozastaveno az do doby, dokud toto vysvétleni
pomoci tohoto formulafe neodeslete.
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Nastaveni pravni platnosti

Schvélené Priloze 2 (P2) je zapotiebi nastavit pravni platnost,
aby zaCala opravdu platit. Poté ji nastavi statutarni zastupce
zdravotni pojistovny.

1. Spusténi: Hlavni stranka — Tlacitko E

2. Formular ,,Portal — Nastaveni pravni platnosti P2“: P2 si Ize prohlédnout pomoci

Poznamka:

Mate-li dvod nenastavovat dané P2 pravni platnost, potom pfi jejim prohlizeni
dle vySe uvedeného bodu muzete na konci vypisu dané P2 vyplnit pfislusné
zduvodnéni, poté stisknout tlacitko ,Trvale odmitnout nastaveni pravni platnosti
pro tuto verzi“, €¢imz se uz u ni nebude nikdy nabizet nastaveni pravni platnosti.

3. Vlastni nastaveni pravni platnosti: Tlacitko E — Po potvrzeni / elektronického
podepsani nabidnutého textu je pravni platnost z Vasi strany nastavena.

Poznamka:

Jste-li pfihlasen pomoci SMS, pak nebude nabidnuto nic k podepisovani —
z pravniho hlediska timto aktem jen davate prfedbézny souhlas s budoucim
nastavenim pravni platnosti. Vtomto pfipadé se definitivni nastaveni pravni
platnosti fidi prislusSnym smluvnim ujednanim.

4. Navrat do vybérového formulare: Tlacitko ,Zpét".
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Priloha: \ybrané Ciselniky
Typy pracovniku

A Asistent praktického |ékafe,neregistr. pacienty,pracuje s PL
B Skolenec

F Specialista s funkéni lic. nebo kvalifikaci pro urcity vykon

G Garant pro obor

O Ostatni pracovnici

P Primar

S Lékar pracujici pouze v UPS (Ustavni pohotovostni sluzba)
u Lékar Skolitel

X Vedouci pracovisté

Y Primar (LZZ)

Kategorie pracovniku

D1 Nelékarsky zdravotnicky pracovnik zplsobily k vykonu zdravotnického povolani pod odbornym dohledem (ZPOD)

D2 Nelékarsky zdravotnicky pracovnik zpusobily k vykonu zdravotnického povolani bez odborného dohledu (ZPBD)

D3 Nelékarsky zdravotnicky pracovnik zplsobily k vykonu zdravotnického povolani bez odborného dohledu se
specializovanou zpUsobilosti (ZPBD s pfislusnou specializaci) nebo zvlastni odbornou zpusobilosti

DD Pracovnik dopravy - fidi¢ vozidla zdravotnické zachranné sluzby

DI Pracovnik dopravy - operator zdravotnického operacniho stfediska

Dzs Pracovnik dopravy - fidi¢ vozidla dopravni sluzby

J1 VS vzdélany pracovnik ve zdravotnictvi se ziskanou odbornou zptsobilosti v pFislusném oboru

K1 Psycholog ve zdravotnictvi. Logoped ve zdravotnictvi. Zrakovy terapeut. Fyzioterapeut s odbornou zpUsobilosti k
vykonu zdravotnického povolani pod odbornym dohledem ¢&i pfimym vedenim. Radiologicky fyzik, odborny pracovnik v
laboratornich metodach a v pfipravé IéCivych pfipravkl, biomedicinsky inzenyr, odborny pracovnik v ochrané a podpore
vefejného zdravi.

K2 Klinicky logoped. Zrakovy terapeut se specializovanou zpusobilosti. Fyzioterapeut s odbornou zpuUsobilosti k vykonu
zdravotnického povolani bez odborného dohledu. Radiologicky fyzik, odborny pracovnik v laboratornich metodach a v
pfipravé lécivych pFipravkl, biomedicinsky inzenyr, odborny pracovnik v ochrané a podpore verejného zdravi se
specializovanou zpUsobilosti nebo zvlastni odbornou zpUsobilosti.

K3 Psycholog ve zdravotnictvi se specializovanou zpusobilosti a zvlastni odbornou zpUsobilosti nebo s dalsi
specializovanou zpusobilosti. Zrakovy terapeut se specializovanou zpUsobilosti. Fyzioterapeut se specializovanou
zpUsobilosti nebo zvlastni odbornou zpusobilosti.

L1 Lékat, zubni Iékaf nebo farmaceut s odbornou zpUsobilosti k vykonu povolani

L2 Lékar nebo farmaceut s odbornou zpusobilosti k vykonu povolani bez odborného dohledu na zakladé certifikatu o
absolvovani zakladniho kmene

L3 Lékar, zubni Iékar nebo farmaceut se specializovanou zpUsobilosti nebo se zvlastni specializovanou zpusobilosti

LZ1 Zubni IékaF s odbornou zpUsobilosti k vykonu povolani

Lz3 Zubni lékar se specializovanou zpUsobilosti

S1 Nelékarsky zdravotnicky pracovnik zpUsobily k vykonu zdravotnického povolani pod odbornym dohledem nebo pfimym
vedenim (ZPOD)

S2 Nelékarsky zdravotnicky pracovnik zpusobily k vykonu zdravotnického povolani bez odborného dohledu (ZPBD)




S3 Nelékarsky zdravotnicky pracovnik zplsobily k vykonu zdravotnického povolani bez odborného dohledu se
specializovanou zpusobilosti (ZPBD s pfisluSnou specializaci) nebo zvlastni odbornou zplsobilosti

S4 Adiktolog s VS vzdé&lanim se specializovanou zptisobilosti v pfislusném oboru nebo zvlaétni odbornou zptisobilosti

SBM Nelékarsky zdravotnicky pracovnik zplsobily k vykonu zdravotnického povolani pod odbornym dohledem nebo pfimym

vedenim bez maturity

Zdivodnéni nulového uvazku

DN Dlouhodoba nepfitomnost

DPPC DPP/DPC (dohoda o provedeni prace &i ginnosti)
G Garant

PS Pohotovostni sluzba

Funkéni licence pracovnik

ARIP OD INTENZIVNI / RESUSCITACNI PECE

BENP Ergoterapeut (bonifikace nasledna péce)

BLNP Logoped (bonifikace nasledna péce)

BNNP Nutri¢ni terapeut (bonifikace nasledna péce)

BPNP Psycholog (bonifikace nasledna péce)

BRNP Sestra specialistka na hojeni ran (bonifikace nasledna péce)

C001 ESOFAGOGASTRODUODENOSKOPIE

C002 KOLOSKOPIE A METODA ENDOSKOPICKE POLYPECTOMIE

CRP KVANTITATIVNI STANOVENI CRP (POCT)

FOO1 ESOFAGOGASTRODUODENOSKOPIE

F002 KOLOSKOPIE A METODA ENDOSKOPICKE POLYPECTOMIE

F003 ENDOSKOPICKA RETROGRADNI CHOLANGIOPANCREATICOGRAFIE (ERCP) A NASLEDNE TERAPEUTICKE
VYKONY

F004 ENDOSKOPICKA ULTRASONOGRAFIE

F005 DALSI SPECIALIZOVANE TERAPEUTICKE ENDOSKOPICKE METODY

F006 ENDOSKOPICKA LECBA STENOZ JICNU

F007 PERKUTANNI TRANSHEPATALNI CHOLANGIOGRAFIE A OD Ni ODVOZENE TERAPEUTICKE VYKONY

F008 ABDOMINALNI ULTRASONOGRAFIE

F009 INVAZIVNI DIAGNOSTICKA KARDIOLOGIE

F010 INTERVENCNI KARDIOLOGIE

FO11 TRVALA KARDIOSTIMULACE - KARDIOLOGICKA CINNOST

F012 TRVALA KARDIOSTIMULACE - CHIRURGICKA CINNOST

F013 SRDECNI ELEKTROFYZIOLOGIE - DIAGNOSTICKA CINNOST

F014 SRDECNI ELEKTROFYZIOLOGIE - KATETRIZACNI ABLACE

F015 TRANSEZOFAGEALNI ECHOKARDIOGRAFIE

F016 UMELA VYZIVA A METABOLICKA PECE




FO17 KOLPOSKOPICKA EXPERTIZA

F018 RIGIDNi A INTERVENCNI BRONCHOSKOPIE

FO19 PNEUMOLOGICKA CYTODIAGNOSTIKA

F020 VYSETRENI SENZORICKYCH A MOTORICKYCH SLOZEK BINOKULARNIHO VIDENI

F021 DIAGNOSTICKE A LECEBNE METODY V OBORU INTERVENCNI ANGIOLOGIE

G017 KOLPOSKOPICKA EXPERTIZA

CHO001 ESOFAGOGASTRODUODENOSKOPIE

CHO002 KOLOSKOPIE A METODA ENDOSKOPICKE POLYPECTOMIE

INR KVANTITATIVNI STANOVENI INR Z KAPILARNI KRVE (POCT)

P OD INTENZIVNI / RESUSCITACNI PECE

JO16 UMELA VYZIVA A METABOLICKA PECE

P019 PNEUMOLOGICKA CYTODIAGNOSTIKA

PMNP LEKAR SE ZVL. SPEC. ZPUSOBILOSTI V OBORU PALIATIVNI MEDICINY (BONIFIKACE NASLEDNE PECE)

R0O07 PERKUTANNI TRANSHEPATALNI CHOLANGIOGRAFIE A OD Ni ODVOZENE TERAPEUTICKE VYKONY

R008 ABDOMINALNI ULTRASONOGRAFIE

Doprava

06 Pfeprava zdrav. pracovnika v navstévni sluzbé - pausal na jednu navstévu pacienta

08 Pfeprava zdrav. prac. v navstévni sluzbé - pausal na mésic

10 Preprava zdravotnického pracovnika v navstévni sluzbé

12 PFeprava lékare v pohotovostni sluzbé

13 Preprava koronera - pausal

20 Pfeprava pacienta soukromym vozidlem - pausal na 1 km
Pfeprava pacienta v sidle vy$§iho uzemniho samospravného celku v pasmu 1-8 km. Vykon se vykazuje pouze na zakladé

40 pfikazu k pfevozu, ktery vydal registrujici prakticky IékaF nebo oSettujici Iékar. Vykazani vykonu 40 nelze kombinovat s
vykazanim vykonu 45.

45 Pfeprava pacienta v pasmu 1 - 30 km. Vykon se vykazuje pouze na zakladé pfikazu k pfevozu, ktery vydal registrujici
prakticky lékaf nebo oSetfujici Iékar

46 Pfeprava pacienta v pasmu 31 - 60 km. Vykon se vykazuje pouze na zakladé pfikazu k pfevozu, ktery vydal registrujici
prakticky lékaf nebo oSetfujici I€kar

47 Preprava pacienta v pasmu 61 - 130 km. Vykon se vykazuje pouze na zakladé pfikazu k pfevozu, ktery vydal registrujici
prakticky |ékaF nebo oSetfujici Iékar

48 Pfeprava pacienta v pasmu 131 - 450 km. Vykon se vykazuje pouze na zakladé pfikazu k pfevozu, ktery vydal registrujici
prakticky lékar nebo oSetfujici I€kar
Pfeprava pacienta v pasmu 451 a vice km / do 31.12.2012: Pfevoz pacienta v krajském statutarnim mésté - pausal na

49 jednoho pacienta. Vykon se vykazuje pouze na zakladé pfikazu k pfevozu, ktery vydal registrujici prakticky Iékaf nebo
oSetfujici lékar

50 Preprava k pitvé a z pitvy. Pfevoz k pitvé a z pitvy se vykazuje fakturou

51 Pfeprava k pitvé - koroner

54 Preprava pacienta v krajském statutarnim mésté - pausal na jednoho pacienta. Vykon se vykazuje pouze na zakladé pfikazu
k prevozu, ktery vydal registrujici prakticky lIékar nebo oSetfujici Iékar

60 Preprava transfuznich pfipravkd, specialnich 1é¢iv, tkani, bunék a organt k transplantaci, pfeprava lékare nebo jiného
zdravotnického pracovnika ke specializovanému a nezbytnému vykonu (vykazuje pracovisté zdravotnické zachranné sluzby)
Pfeprava transfuznich pfipravk(, specialnich léciv, tkani, bunék a organ(l k transplantaci, pfeprava Iékare nebo jiného

61 zdravotnického pracovnika ke specializovanému a nezbytnému vykonu (vykazuje odbornost 989 na zakladé smluvnich
podminek)
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Manipulace s imobilnim pacientem s nadmérnou télesnou hmotnosti nad 140 kg pfi transportu sanitnim vozidlem vsedé nebo

69 vleze - pausal na jednoho pacienta

70 Jizda vozidly ZZS, jizda vozidly PPNP

79 Preprava pat_ologického novorozence a novorozence s nizkou porodni hmotnosti k nejbliz§imu specializovanému
poskytovateli

74 Preprava lékafe ZZS v setkavacim systému

77 Jizda vozidly PPNP

80 Pfepra\fa ivnf_gk'(“:n’ihov pacienta. Vykon se vykazuje pouze na zakladé pfikazu k pfevozu, ktery vydal registrujici prakticky Iékaf
nebo oSetfujici 1ékar

81 Preprava infek€éniho pacienta v krajském statutarnim mésté - pausal na jednoho pacienta

90 Letecka preprava (1 000 K¢)

91 Letecka preprava (1 K¢)

95 PFeprava pojisténcti CR ze Slovenska, Némecka, Srbska, Cerné Hory, Bosny a Hercegoviny; tyka se pasma do 450 km

97 Preprava pojisténcti CR ze Slovenska, Némecka, Srbska, Cerné Hory, Bosny a Hercegoviny; tyka se pasma 451 a vice km
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