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Uvodem

Tento manual navazuje na Manual Portalu ZP a popisuje jeho rozSifeni pro Administraci
personalniho, organizaéniho a technického vybaveni a smluvnich vykonl poskytovatel(
zdravotnich sluzeb v rezimu on-line (dale Administrace P2).

zZ

Tato administrace umozriuje vi&i véem zdravotnim pojistovnam pusobicich v CR jednotnou
spravu Pfiloh 2 (dale P2) a navazujicich digitalizovanych dokumentd (=scany rdznych
certifikatd apod). Dale podporuje schvalovaci procesy — jak interni na strané poskytovatele
zdravotnich sluzeb, tak i oficialni vici zdravotni pojistovné, a to opakované pro stejnou P2
(dalSi a dalSi obdobi apod).

Zakladni principy
Vuci jednotlivym zdravotnim pojistovnam se PFiloha 2 vétSinou pfili§ nelisi:

|

Priloh: = ——
Priloha 2 St |
Adresi Pfriloha 7 EERRE——
Adres: Pfiloha 2 pro ZP 2xx
' Ordine Adresa:
| Ordine Adresa:
‘ Dalsiv| Ordinaér Adresa:
Dalsiu/ Ordinacd
‘ | Dalsi uje | Ordinaéni hodiny:
— ———. 1 ' Dal$i uje] |

Prilohi

| ' Dal$i ujednéni: !
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Takze prohlizet si ji ¢i editovat nemusite postupné vici kazdé pojistovné extra, ale naraz vici
vSem s tim, Ze udaje shodné mezi vSemi pojiStovnami budou zobrazeny jen 1x; rozdilné udaje
budou roz€lenéné:

Priloha 2

Adresa:

Dalsi ujednani:
cpzp:
| OZP:
| RBP:
‘ vozP CR: ...
ZPS:

Vuci kazdé pojistovné ji muzete postupné pfipravovat, aniz by na ni pojistovna méla pfistup
(analogie k tvorbé dokumentu ve Wordu — postupné jej ukladate, vracite se k nému, zatim jej
nikomu nezpfistupriujete):

ZP 2xx
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Teprve poté, kdy s ni budete spokojeni, predate ji do schvalovaciho procesu u dané pojistovny
(analogie k publikovani jiz hotového dokumentu ve Wordu):

ZP 2xx

P2
pro
1ZP 2xx ’.

| pak ji muzete upravovat, mize to vSak schvalovaci proces zpomalit. AZ ji pojistovna schvali,
pfijde Vam o tom mail — nasledné ji nastavite pravni platnost, pak ji nastavi i pojisStovna a tim
bude opravdu platna:

ZP 2xx

P2

‘pro

» 1 iZP 2xx
v
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Budete-li pak potfebovat jeji upravu, (personal, dalsi vykony, zména adresy, ...), zaCnete ji
znovu editovat; puvodni schvalena Pfiloha 2 Vam i pojistovné i tak zGstane trvale k dispozici.

Opét pri této editaci upravovanou podobu vidite jen Vy (nikoli pojistovna) a muzete ji ukladat a
pfipravovat, jak dlouho chcete (obdobné jako pfed prvnim prfedanim):

ZP 2xx

T — ‘ |
|
P2 [
P2 | |
pro pro
ZP 2xx ZP 2xx .

AZ s ni budete spokojeni, znovu ji pfedate do schvalovaciho procesu atd. Takze pak muzete
mit novéjSi schvalenou verzi s nastavenou pravni platnosti — ta bud Castecné nebo zcela
nahradi tu pfedchozi (toto uz zalezi na nasmlouvaném obdobi u jednotlivych verzi). Ke dfive
schvalenym verzim Vam zUstane trvaly pristup.

U kazdé pojistovny bézi schvalovaci procesy nezavisle.

Dale u kazdé Prilohy 2 muzete mit scany riznych osvédceni, certifikatl atd. Portal zde zajistuje
i pfimé pfipojeni kazdého dokumentu na konkrétni misto, takze je pak patrné, které dokumenty
patfi ke konkrétnimu pfistroji atd.

Co pro vyuzivani Administrace Prilohy 2 na Portalu ZP potrebujete?

Postali zavedené konto na Portdle ZP a u né&j nastavené opravnéni na poskytovatele
zdravotnich sluzeb na Portale alespori 1 zdravotni pojiStovny ve specialni roli P2Editor
(pfipadné P2ZodpZast — podrobnosti viz dal$i odstavec), coz Vam umozni editovat P2 viCi
vSem pojistovnam.

Jste-li opravnén predavat P2 zdravotni pojiStovné, pak na jejim portalu musite mit nastavené
opravnéni na daného poskytovatele zdravotnich sluzeb ve specialni roli P2ZodpZast.

Jste-li statutarnim zastupcem poskytovatele zdravotnich sluzeb, pak u portalu kazdé
pojistovny, vici které budete chtit nastavovat pravni platnost P2, musite mit nastavené
opravnéni na daného poskytovatele zdravotnich sluzeb ve specialni roli P2StatutZast.
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Kazda z téchto roli slouzi ke specifickym ucelim. Mizete mit nastavenou i kombinaci téchto
roli (napf. P2Editor + P2ZodpZast + P2StatutZast, pokud vSechny ukony mate na starosti jen

Vy...).
Souhrnny popis vyse uvedenych roli:
P2Editor — smi upravovat Pfilohy €. 2 vici vdem pojistovnam.

P2ZodpZast — smi predat Pfilohu €. 2 pojisStovnam, vaci kterym ma tuto roli
nastavenu.

P2StatutZast — smi nastavit pravni platnost Pfiloze €. 2 vuci pojisStovnam, vUci
kterym ma tuto roli nastavenu.

Upozorneéni:

Pro nastaveni pravni platnosti P2 ze strany poskytovatele IGzkovych zdravotnich
sluzeb je vyzadovan elektronicky podpis, a proto u statutarniho zastupce
poskytovatele ltizkovych zdravotnich sluzeb je nutné prihlaseni se osobnim
certifikatem. V ostatnich pfipadech postaci pfihlaseni se pomoci SMS.

O pfislusné role si zazadejte v registracnim formulafi — podrobnosti ohledné zaloZeni konta Ci
zadosti o dalsi opravnéni jsou v Manualu Portalu ZP — kapitoly v uvodni sekci: ,Co pro
vyuzivani Portalu ZP potfebujete?* a ,Zadost o zaloZeni konta na portalu & o rozsifeni
pristupovych prav®.

Tip:
Mate-li jiz na Portalu ZP zaloZené konto a prihlasite-li se k portalu konkrétni ZP,
pak v menu ,,Obecné sluzby” je mj. nabidka ,PFistupova opravnéni®, kde si mizete

zkontrolovat, na jaké poskytovatele zdravotnich sluzeb a v jakych rolich jiz mate
nastaven pristup.

Prihlasovaci stranka do Administrace Prilohy 2

Administrace P2 bézi ve spolecné zoné Portalu ZP, kterou
sdileji vSechny pojiStovny ucastnici se na projektu Portal ZP.

PrihlaSovaci stranka spolecné zoény je na této URL adrese:

https://spolecny.portalzp.cz/
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Tip:

Odkaz na pfihlaSovaci stranku je i v navigacnich listach v horni ¢asti jednotlivych
portall. Tyto listy umoznuji rychly pfechod mezi portaly, mj. i do spole¢né zény
Portalu ZP.

Nastaveni konta

Konto, ke kterému se prihlaSujete, si mizete upravit, coz
bude mit vliv na vlastni funkcionalitu celé aplikace.

1. Spusténi: Prihlasovaci stranka do P2 (https:/spolecny.portalzp.cz/) — Tlacitko
,Prihlasit* — Nastaveni konta (je to vpravo nahore).

2. Formular ,,Zména udaji konta klienta““: Zkontrolovat a zaktualizovat udaje, zejména:

« Jméno, Pfijmeni: vypisuje se na pfislusnych mistech v aplikaci (autor zpravy,
puvodce zmény apod).

o E-mail: Jsou na néj posilany notifikacni maily o riznych udalostech.

o ,Skryvat tyto pojistovny v Editaci P2“: v editaci a v prohlizeni Pfiloh 2 vici vSem
pojistovnam se skryji ty pojistovny, které si zde vyberete.

o Posilat emailem novinky o Pfiloze 2 Pfipadné svoleni k odbéru verejnych
novinek ohledné vlastni aplikace, dokumentace apod.

« ,Rezim zobrazeni Priloh 2“: Bud se ma zobrazit ¢i editovat cela Priloha 2 naraz,
nebo jen jeji zaklad s tim, Ze poZzadované seznamy se nactou jen v pfipadé
potfeby, coz vede k rychlejSimu nacteni Prilohy 2 do pocitace.

3. Odeslani: Tlacitko ,Podepsat a Zapsat®.

4. Vysledek: Konto je zaktualizovano, a to u vSech portald.

Rezimy zobrazeni Prilohy 2

Portéal nabizi dva zpusoby, jak zobrazit Pfilohu 2. Tyka se to
nejen prohlizeni Prilohy 2, ale i jeji editace.

Muzete si zvolit zplsob tohoto zobrazeni (podrobnosti najdete
v pfedchozi kapitole ,Nastaveni konta®).

Rezim ,,Zobrazeni P2 po zalozkach*“ znamena, ze se zobrazi jen zaklad Pfilohy 2, zatimco
kazdy jednotlivy seznam se zobrazi az na vyzadani. Tim vyzadanim muaze byt kliknuti na
tlaCitko pro nacteni konkrétniho seznamu, kliknuti na nazev seznamu v navigacni listé, kliknuti
na odkaz ve vypisované chybé atd.
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Tento rezim je uZziteCny pro praci nad Pfilohou 2, ktera ma nékteré seznamy velmi rozsahlé a
nacteni téchto seznamu do pocitace trva dlouho. Napfiklad se muze jednat o rozsahly seznam
vykonu navic se liSicich u riznych ZP, ktery by se jinak musel kompletné nacist, i kdyz chcete
editovat jen personal, a to pro vSechny ZP naraz.

=zZ

Tip:

Navigacni lista zahrnuje tlacitko ,Nacist seznamy®, ktera zajisti nacteni vSech
dosud nenadctenych seznaml.

ReZim ,,Zobrazeni celé P2 naraz“ znamena, Ze se rovnou nactou v8echny seznamy. Cili ve
vysledku je to stejné, jako by se zobrazila Priloha 2 po zalozkach a vzapéti doslo ke stisku
tlacitka ,Nacist seznamy*.

Jedna se o implicitni zpasob zobrazeni Pfilohy 2, Cili chcete-li si nechavat zobrazovat Prilohy
2 po zalozkach musite si to aktivné pfepnout v ,Nastaveni konta“. Prepinat si oba tyto rezimy
muzete kdykoli (bez omezeni).
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Zakladni funkcionality nad Prilohou 2

Novou Prilohu 2 (P2) muzete zalozit bud importovanim XML
souboru vzniklého exportem dat z PDF formulare dané P2
nebo ru¢né vyplnénim webového formulare, viz nasledujici
dvé podkapitoly. Poté je mozné je vyhledavat a dale
upravovat.

Import Prilohy 2

Vstupem jsou xml soubory vzniklé z externiho PDF formulare
vyvolanim nabidky menu Adobe Readeru ,Dokument” —
L<Formulare“ — ,Exportovat data“ (u novéjSich verzi Adobe
Readeru pak prostrednictvim panelu "Rozsifené" — sekce
"Formulafe" a v ném nabidky "Exportovat data”).

Spusténi: Prihlasovaci stranka do P2 (https:/spolecny.portalzp.cz/) — Pf¥ihlasit se — Pro
lékare / PZS — Import pFilohy P2.

1. Formular ,,Portal — Import prilohy P2*“: vybrat soubor.

o Mate-li vice téchto souborli, pomoci opakovaného ,Pfidat dalSi Pfilohu
P2 jich mizete pfiloZit libovolné mnozstvi.

o Mate-li jich opravdu mnoho, mizete je pfedem zaradit do spolecného zip
Ci rar archivu a predat tak naraz.

o Muzete naraz predat P2 ruznych typu.
2. Odeslani: Tlacitko ,Odeslat".
3. Zpracovani: Automatické kontroly:

o Test, zda na vSechny poskytovatele zdravotnich sluzeb odkazované
v jednotlivych vstupnich souborech mate nastavena opravnéni. Pokud ne, import
za ,cizi“ poskytovatele zdravotnich sluzeb nelze provést.

o Test, zda struktura pfedavanych vstupnich dat je znama. Pokud ne,
import ze souboru s neznamou strukturou nelze provést. Obratte se pak na
technickou podporu Portalu ZP.

o Test, zda dana P2 jesté neni evidovana. Pokud uz evidovana je, import
duplicitni P2 bude odmitnut. V tomto pfipadé Vam portal nabidne nastroje,
pomoci kterych bude mozné jiz evidovanou P2 zaktualizovat dle souboru, jehoz
import se nezdafil — viz nasledujici kapitola.
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4. Vysledek: Jsou-li vS8echny vstupni soubory zhlediska vy$e uvedenych kontrol
v pofadku, vypiSe se zprava o uspésné provedenych importech a nabidne protokol.
Protokol pak obsahuje nazvy jednotlivych xml soubort (at' pfedanych samostatné nebo
ve spoleCném archivu) a u kazdého novy nazev, pod kterym dana P2 je na Portale ZP
nadale evidovana. Z kazdého xml tak vznikne P2 zatim shodna pro vSechny pojistovny.
Rozdily P2 mezi riznymi pojisStovnami pak muzete upfesnit pomoci nize popsané
funkce ,Uprava PFilohy 2.

Import Prilohy 2, ktera je jiz zavedena

Pokud si Prilohu 2 (P2) nechate schvalit mimo portal a jeji
schvalenou verzi pak chcete importovat znovu do portalu,
portal toto z mnoha davodi odmitne (napf. proto, Ze se verze
stejné P2 pro rizné ZP od sebe lisi). Nicméné nabidne dva
rizné mechanismy, jak co nejsnadnéji zaktualizovat jiz
uloZzené P2 dle vzoru z importniho souboru a se zachovanim
odlisnosti.

1. Spusteéni: viz pfedchozi kapitola, pokud importujete pravé jednu P2 a dojde-li k jejimu
odmitnuti z dvodu kolize s jiz zavedenou P2.

Poznamka

Budete-li importovat vicero P2 naraz, portal navic vypiSe upozornéni, Zze zkusite-li
import jen jediné P2, nabidnou se dalSi moznosti pro jeji zavedeni.

2. Portal kromé vypisu odmitnuti z divodu kolize nabidne dva nastroje:

o Porovnani obsahu importovaného souboru vici P2 zvolené ZP,
pripadné vici vSem ZP:

o Staci pak vyhledat danou P2, spustit editaci a upravit ji dle udaju
uvedenych v extra oteviené okné

° Nabidka edita¢nich zmén:

o Misto pouhého vypisu se nabidnou Upravy; zde si jen zvolite, které
Upravy si piejete / neprejete provést (napf. urcité nebudete chtit sjednotit
Cislo smlouvy pro vSechny ZP dle importovanych dat — ta se vztahuji k
prave jedné ZP) — vysledek pak bude stejny, jako byste danou P2 editovali
v editaénim formulafi.

o Po ulozeni zmén Ize znovu spustit jeden z téchto nastroji a ovéfrit
si tak, zda nova podoba dané P2 je jiz vyhovuijici.
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Nova Priloha 2

Tato funkce umoZzriuje ruéné zaloZit Pfilohu 2 (P2), pokud
nemate k dispozici xml vystup z PDF formulare.

1. Spusténi: Prihlasovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Pfihlasit se —
Pro lékafe / PZS — Nova pfiloha P2.

2. Formular ,,Portal — Nova priloha P2“: zvolte Typ pfilohy, pfipadné poskytovatele
zdravotnich sluzeb, mate-li opravnéni na vicero — tlacitko ,Pofidit®.

o Typ prilohy a poskytovatel zdravotnich sluzeb jsou jediné informace,
které u dané P2 nikdy nelze zménit. V ramci prvotnich editaci Ize zménit cokoli
jiného.

3. Formular ,,Portal — Nova priloha P2“: Vyplite podklady pfislusnou P2 a to naraz pro
vSechny zdravotni pojistovny:

o TlaCitkem ,Roz€lenit® u konkrétniho pole zobrazite jednotlivé vstupy
tohoto pole pro jednotlivé pojisStovny. Nestisknete-li jej, pak pro vSechny
pojistovny plati spoleCna hodnota.

o Neni-li pfed konkrétnim polem tlacCitko ,RozClenit’, pak pro vSechny
pojistovny plati stejna hodnota a nema smysl toto roz¢€lenovat.

o TlaCitkem ,Pfidat” v zahlavi seznamu pfidate novy fadek pfislusného
seznamu.
o Tlacitkem X" pfed fadkem seznamu tento fadek seznamu smazete. Je

k dispozici i tlaCitko ,Smazat cely seznam* pro smazani vSech polozek seznamu,
u kterého toto tlacitko je.

o Mate-li pfedem pfipraveny soubor s daty konkrétniho seznamu (csv,
xml), muzete jej vlozit do pole pfed danym seznamem. Navic urCite, zda import
daného seznamu se tyka jen vybrané pojistovny nebo vSech pojistoven.

Proc¢ néktera pole nelze editovat?

Jedna se o pole, ktera doplriuje sam portal a Setfi Vam tak praci. Zadate-li napf.
validni kod vykonu, doplini portal jeho nazev. Stejné tak sam prepocitava razné
kumulace.

4. Ulozeni: Tlacitko ,Odeslat’. Lze jej stisknout kdykoli, byt P2 mate rozeditovanou a s
chybami. Mlzete se k ni kdykoli vratit, doplnit atd, viz nize popsana funkce ,Uprava
Prilohy 2°.
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o Formalni chyba ve vyplnénych datech? Zobrazi se instrukce, co je
vyplnéno nespravné. Automaticky se vratite do predchoziho kroku.

5. Vysledek: Je zobrazen nazev, pod kterym je pravé uloZzena P2 evidovana. V pfipadé
odeslani alespon 1 souboru se seznamem (viz vySe uvedeny bod 3) jeho obsah jesté
neni do P2 zahrnut, jen zkontrolovan. V tomto pfipadé Vam program nabidne
dodate€nou editaci (viz nasledujici bod).

6. Pripadna dodate¢na editace: Znovu se zobrazi pfislusna P2. Data ze souboru se
seznamy, které byly pfedany ve vySe uvedeném bodé 3, jsou zde vyplnéna tak, jako by
byla pravé vlozena ru¢né a jsou viditelné odliSena od jiz ulozenych dat. Muzete je
zkontrolovat, pfipadné upravit, jak je, tak i dalSi data, pfipadné vloZit dalSi soubory se
seznamy a nakonec ulozit, atd (viz vySe uvedeny bod 3 a nasleduijici).

Vyhledavaci formular

UlozZené Prilohy 2 (P2) muzete upravovat, pfikladat k nim
digitalizované dokumenty, pripravit k pfedani do pojistoven atd.

Zakladem je vzdy vyhledavaci formular:

1. Spusteéni: Prihlasovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Prihlasit se —
Pro Iékafe / PZS — Vyhledavani P2.

2. Vybérova kritéria: Zadejte pripadné filtry pro vybér P2, tzn. co v8echno nalezené P2
museji splfiovat, pfipadné i zpUsob tfidéni a format vystupu.

Tip1:

Vybérova kritéria, zpUsob tfidéni a format vystupu si zde mizete pojmenovat a
ulozit. Pozdgji je muzete vyvolat, pfipadné zménit i smazat. Takto mizete mit
ulozeno libovolné mnozstvi sad vybérovych kritérii, zplsobl tfidéni a formatl
vystupu.

Kromé toho si zde mlzete i nechat hlidat, zda vybérova kritéria néco najdou. Portal

pak provede 1x denné test a, najde-li aspon jednu P2 spliujici vybérova kritéria,
posle Vam mailové upozornéni.

Tip 2:

Muzete pozadovat hledani P2 i jen vuci konkrétni pojiStovné. VétSina nize
uvedenych akci se pak nabidne jen vici této pojistovné.

3. Hledani: Tlagditko ,Hledat*
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4. Vysledek: Seznam P2 a pokud mély byt nabizeny i akce, potom u kazdé zpfistupnéna
graficka tlaCitka pro operace odpovidajici jejimu stavu.

Co je stav P2?

Stav P2 vyjadiuje Castecné jeji historii vaci kazdé pojisStovné a tim i mnozinu
operaci, kterou s ni |ze provést:

1 — Upravovano; skryto pred ZP: Rozpracovano ze strany poskytovatele
zdravotnich sluzeb. Zastupce pfislusné zdravotni pojistovny na ni nyni nema
pFistup (byla-li vSak nékdy v minulosti tato P2 pfedana do schvalovaciho procesu
(napf. pro starSi obdobi), pak zastupce pfislusné zdravotni pojistovny ma pfistup
na jeji podobu na konci tohoto schvalovaciho procesu).

2 — Pripraven k predani: Pfipraveno k predani do pfislusné pojistovny. Ceka se
na zodpovédného zastupce poskytovatele zdravotnich sluzeb, az ji pojiStovné
preda.

3/4/5 — Probiha schvalovaci proces: Probiha schvalovaci proces na strané
prislusné zdravotni pojistovny.

6 — Schvaleno smluvnim pracovnikem: Schvalovaci proces je ze strany
prislusné zdravotni pojistovny ukoncen a P2 byla schvalena.

8 — Zamitnuto smluvnim pracovnikem: Schvalovaci proces je ze strany
pFislusné zdravotni pojistovny ukoncen a P2 byla zamitnuta. Dlvod zamitnuti je u
ni pfipojen.

Dodate¢nou informaci tykajici se stavu je pfiznak, zda P2 obsahuje chyby &i nikoli.
Obsahuje-li chyby, pak az do jejich opravy nelze P2 pfevést do dalSiho stavu.

Vyznamné stavy se automaticky archivuji. MGzete si tak zobrazit P2 v podobé, kdy
u pfFislusné zdravotni pojistovny byla schvalena pro aktualni obdobi nebo kdy byla
schvalena pro prfedchozi obdobi atd.

V dalSim textu této pfiruCky je popsano nastaveni pravni platnosti. Pro lepSi pfehlednost o
pravnich platnostech je informace o stavu Pfilohy 2 vaci konkrétni zdravotni pojistovné
podbarvena:

« [Zelend! zobrazena Priloha 2 nebo néktera jeji archivovana verze ma oboustranné
nastavenou pravni platnost

o Zlut&: zobrazena P¥iloha 2 nebo néktera jeji archivovana verze ma nastavenou pravni
platnost zatim jen ze strany poskytovatele zdravotnich sluzeb, pficemz Zadna
archivovana verze nema jesté nastavenou oboustrannou pravni platnost

. BBRERE prave nalezena verze Prilohy 2 ma z jakéhokoli divodu zablokované
nastaveni pravni platnosti
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Ruzné zplsoby vyhledavani Prilohy 2
Viyhledavat P2 muzete i dle raznych hledisek.

o Obecné hledani — nabidka menu Pro Iékafe / PZS: Vyhledavani P2

e Hierarchické usporadani P2 — nabidka menu Pro lékafe / PZS — Specialni vyhledavani:
Hierarchie P2

« Vyhledani aktualnich schvalenych P2 s blizicim se ukoncenim platnosti, pfipadné kde
doba platnosti je jiz ukon€ena (kolonka ,Datum uplatnéni do®) - nabidka menu Pro
lékare / PZS — Specialni vyhledavani: Vyhledavani exspirovanych P2

e Vyhledani aktualnich schvalenych platnych P2 s blizicim se ukoncenim platnosti vSech
dokumentl u pracovnika, techniky atd, pfipadné jiz k ukonceni platnosti téchto
dokumentt jiz doSlo — nabidka menu Pro lékafe / PZS — Specialni vyhledavani:
Vyhledavani P2 s exspirovanymi dokumenty

Poznamka:

Pokud se jedna o dokument, kde je evidovana exspirace, a pokud nema smysl
obnova tohoto dokumentu (napf. Primaiska licence u lékafe, ktery jiz neni
primafem), mazete v prohlizeni podrobnosti o pfislusSném dokumentu tento divod
u néj uvést a portal kvali tomuto dokumentu nebude pfislusnou P2 vyhodnocovat
jako P2 s exspirovanymi dokumenty.

o Vyhledani pracovnikll evidovanych v riznych P2, kde po secteni jejich Uvazku vyjde
celkova kapacita vy$Si, nez je maximalni pfipustny pracovni uvazek — nabidka menu
Pro lékafe / PZS — Specialni vyhledavani: Vyhledavani P2 s pretizenymi pracovniky

e Vyhledani a CasteCné zobrazeni P2, kde se vyskytuje konkrétni pracovnik — nabidka
menu Pro Iékafe / PZS — Specialni vyhledavani: Vyhledavani pracovnika

e Vyhledani a CasteCné zobrazeni P2, kde se vyskytuje konkrétni technika — nabidka
menu Pro lékafe / PZS — Specialni vyhledavani: Vyhledavani techniky

e Vyhledani a CasteCné zobrazeni P2, kde se vyskytuje konkrétni vykon — nabidka menu
Pro lékafe / PZS — Specialni vyhledavani: Vyhledavani vykonu ¢i dopravy

e Vyhledani a Caste¢né zobrazeni P2, kde se vyskytuje konkrétni doprava — nabidka
menu Pro lékafe / PZS — Specialni vyhledavani: Vyhledavani vykonu ¢i dopravy

Tip:
Pro vystup u Vyhledavani vykonu ¢i dopravy muzete zvolit format vystupu CSV. V

tomto pfipadé vznikne CSV soubor s deklaraci dat v prvnim fadku a jednotlivymi
zaznamy na jednotlivych dalSich fadcich. Budete-li jej chtit otevfit v Excelu, je nutno
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v Excelu spustit rucni import dat a pro sloupec, kde je kdd vykonu, zvolit Format
dat: Text, nebot jinak Excel tento sloupec rozpozna jako Ciselny a ofeze uvodni
nuly.

e Vyhledani a ¢asteCné zobrazeni P2, kde se vyskytuje konkrétni vozidlo — nabidka menu
Pro Iékafe / PZS — Specialni vyhledavani: Vyhledavani vozidla

« Vyhledavanitechniky vyzadované k néjakému vykonu — nabidka menu Pro Iékafe / PZS
— Specialni vyhledavani: Technika pro vykon

Ve vSech pfipadech je pak mozné nalezené P2 plné zobrazit, pfipadné upravit.

U nékterych vyhledavacich formulafl Ize vybérova kritéria ulozit, a to se Zadosti, aby Vam byl
odeslan notifikacni mail, pokud tato vybérova kritéria néco najdou. Dany notifikacni mail je pak
odesilan nanejvyse 1x denné. Portal nabizi i prehled takto ulozenych vybérovych kritérii, ato s
informaci, kolika P2 by se dany mail nyni tykal, a tim nemusite ¢ekat, az bude odeslan. Tato
sluzba je zpfistupnéna pres nabidku menu Pro Iékafe / PZS — Specialni vyhledavani: Mailova
notifikace — prehled vybeér. kritérii

Smazani P2

Omylem zavedenou P2 (napf. importem) muZete smazat.
Jedinou podminkou je, Ze dosud nebyla predana zadné
pojistovné do schvalovaciho procesu.

1. Spusténi: Vyhledavaci formular P2 — Tladitko .
2. Potvrzeni: Jedna se o nevratnou operaci, proto ji musite potvrdit.
3. Smazani: P2 je nyni smazana
4. Navrat do seznamu nalezenych P2: Tlacitko ,Zpét".
Uprava Prilohy 2
Prilohu 2 (P2) muzete opakované editovat a ukladat.

1. Spusténi: Vﬁhledévaci formulaf P2 — Tlacitko pro upravy nad véemi ZP naraz,

pripadné pro upravy nad jednou ZP ¢&i nad nasledné vybranou skupinou ZP.
Poznamka:

P2 Ize editovat bez ohledu na jeji stav. V pfipadé, ze je v ,needitovatelném® stavu
pro nékteré pojistovny, program na to upozorni:
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a) Neprobiha-li schvalovaci proces, bude P2 po uloZeni automaticky prevedena do
stavu 1 (Upravovano; skryto prfed ZP)
b) Probiha-li schvalovaci proces, muzete si zvolit, zda chcete editovat i verzi pro
pFislusnou pojistovnu €i ne. Obé tyto varianty maji své vyhody i nevyhody.
2. Formular:

o Struktura a ovladani je stejné jako u vytvareni nové P2; rozdil je jen v tom,
Ze formular je prfedvyplnén dle posledniho uloZeni dané P2.

o Obsahuje-li P2 chyby &i zpravy od zastupci zdravotnich pojistoven nebo
od zastupce poskytovatele zdravotnich sluzeb, vypiSou se pred formulafem.

Tip:

U seznamu vykonU lze hromadné zménit i nastavit ,datum do“; pokud dana
Priloha 2 jesté nikdy nebyla schvalena, pak i ,datum od".

Proc¢ néktera pole nelze editovat?

Jedna se o pole, ktera dopliuje sam portal a Setfi Vam tak praci. Zadate-li napf.
validni kod vykonu, dopini portal jeho nazev. Stejné tak sam prepocitava rizné
kumulace.

3. Ulozeni: Tlacitko ,Odeslat. Lze jej stisknout kdykoli, byt P2 mate rozeditovanou a s
chybami. Nechcete-li zmény ulozit, potom misto tlacitka ,Odeslat‘ stisknéte ,Zpét‘ a
dojde k navratu do seznamu nalezenych P2

4. Navrat do seznamu nalezenych P2: Tlacitko ,Zpét‘.
Tip:
Pokud u nékterych pojistoven je P2 silné neaktualni (napf. proto, Ze ji vaci nim
neudrzujete) a u nékteré pojistovny je-li spravna, mlzete vyuzit privodce pro

upravu podoby P2 pro zvolené ZP dle vzoru vybrané ZP. Nabizi se v zahlavi
zobrazeni P2.
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Hromadna oprava €isla smlouvy u vicero Priloh 2

Cislo smlouvy Pfiloh 2 (P2) vidi stejné zdravotni pojistovné
muzete upravit naraz. Stejné tak i dal$i udaje vztazené k Cislu
smlouvy (Platnost smlouvy ode dne, Cislo slozky, Cislo
dodatku).

1. Spusteéni: PrihlaSovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — PfFihlasit se —
Pro Iékafe / PZS — Hromadné akce — Hromadna oprava Cisla smlouvy.

2. Vybérova kritéria: Zvolte poskytovatele zdravotnich sluzeb a pojistovnu.
3. Hledani: Tlacitko ,Hledat®. Tim se zobrazi relevantni P2 a jejich smluvni udaje.

4. Vybér P2: U kazdé nalezené P2 je zaskrtavaci pole vyjadfujici, zda i u ni zménit smluvni
udaje. Pod seznamem jsou navic tlacitka pro hromadné ovladani téchto zaskrtavacich
poli.

5. Zadani novych udaja: Vypliite nové smluvni udaje ve formulafi pod nalezenymi P2.

6. Ulozeni: Tlacitko ,Ulozit*. Efekt bude stejny, jako pfi postupném otevieni jednotlivych
vybranych P2 v editanim rezimu a pfi nasledné upravé smluvnich udaji pro zvolenou
ZP.

Tip:

Chcete zménit Cislo smlouvy u dalsi ZP? Spustte tedy tuto funkci znovu a zvolte si
zde dalSi ZP...

Hromadna aktualizace personalu, pristrojového vybaveni, vykonu

Mdzete si vyexportovat aktualni stav personalu (a také
pfistrojového vybaveni, vykont) napri¢ vSech Priloh 2 (P2),
upravit jej mimo portal; pripadné vytvorit jej mimo portal.
Nasledné jim pak zaktualizovat vSechny Prilohy 2 naraz.

Datova rozhrani jsou popsana v extra dokumentaci.

1. Spusteéni: Prihlasovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Pfihlasit se —
Pro Iékafe / PZS — Hromadné akce — Hromadny export personalu (nebo techniky
nebo vykonu).

2. Vybérova kritéria: Zvolte poskytovatele zdravotnich sluzeb, pojistovnu, kdédovani
Cestiny, u exportu personalu jesté oddélovac desetinnych mist.
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Tip:

Koédovani €eskych znaku, pfipadné oddélova¢ desetinnych mist ponechte dle
nabidky, pokud vysledny soubor budete chtit pfimo editovat v MS Excel

3. Spusténi exportu: Tlacitko ,Vybrat® — Vysledny soubor uloZit na disk.

Co s timto souborem?

Muzete jej otevrit tfeba v MS Excelu a upravovat dle skute¢nosti; a pfi ukladani
trvat na formatu CSV — zde se jedna vyhradné o obsah (co je v jaké burice), ne o
formu (ohraniCeni bunék, jejich Sitka apod se neuklada). Pripadné ulozit i jako XLS
soubor (v€etné formatovani) a pro potfeby importu na portal ulozit ve formatu CSV
(viz nabidka menu ,Ulozit jako® a zvolit format CSV).

Pfi importu do Excelu vSak pozor na mozné ofiznuti uvodnich nul v kodech
techniky, vykonl &i v rodnych Cislech — tato pole je nutno importovat jakozto
textova, nikoli Ciselna.

Muzete do tohoto souboru nakopirovat nova data, ktera ziskate z dalSiho
specializovaného sw.

PFipadné IT oddéleni Vaseho poskytovatele zdravotnich sluzeb miize zajistit tvorbu
tohoto souboru z dalSiho specializovaného sw.

Soubor méate upraveny a nyni jim chcete zaktualizovat data
na portale

1.

nebo vykonl) — Zadat soubor

Odeslani: Tlacitko ,Odeslat".

daného pracovnika na daném pracovisti apod.

4. Vysledek: Zobrazi se report 0 zménach u jednotlivych P2.

Spusténi: PrihlaSovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Prihlasit se —
Pro lékafe / PZS — Hromadné akce — Hromadny import personalu (nebo techniky

Zpracovani: Portal postupné zpracuje data jednotlivych P2, a to ve stejném rezimu,
jako byste je ru¢né editovali a aktualizovali pfislusny seznam. Bude postupné vypisovat,
co provadi. Pokud by vzhledem ke schvalenosti nékterého pracovnika (techniky,
vykonu) nemohl pfisluSnou operaci provést, dopta se Vas, kdy doslo k ukonéeni €innosti
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Hromadna aktualizace nékterych polozek

Midizete si vyexportovat aktualni nékterych poloZzek napfi¢
vSech P¥iloh 2 (P2), upravit jej mimo portal; pfipadné vytvorit
Jjej mimo portal. Nasledné jim pak zaktualizovat vsechny
Prilohy 2 naraz.

Datove rozhrani je popsano v extra dokumentaci.

Jedna se o tyto polozky:
o Cislo smlouvy
e Platnost smlouvy od
e Cislo slozky
o Cislo dodatku
¢ Variabilni symbol
e Jiné smluvni ujednani k ZUM
e DalSi smluvni ujednani

1. Spusténi: Prihlasovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Prihlasit se —
Pro lékafe / PZS — Hromadné akce — Hromadny export nékterych polozek.

2. Vybérova kritéria: Zvolte poskytovatele zdravotnich sluzeb, pojistovnu, seznam
polozek.

Poznamka:

Seznam pojistoven je omezen.

3. Spusténi exportu: Tlacitko ,Vybrat* — Vysledny soubor ulozit na disk.

Co s timto souborem?

Muzete jej otevrit tfeba v Poznamkovém bloku (notepad) a upravovat dle
skutecnosti.

20


https://spolecny.portalzp.cz/

== Portal ZP

Soubor mate upraveny a nyni jim chcete zaktualizovat data
na portale. Nebo jej dostanete od pojistovny.

1. Spusténi: Prihlasovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Pfihlasit se —
Pro lékafe / PZS — Hromadné akce — Hromadny import nékterych polozek — Zadat
soubor

Poznamka

Soubor muze obsahovat mix riznych dat (napf. pro prvni P2 mize obsahovat jen
,DalSi smluvni ujednani“, pro druhou P2 mlze obsahovat ,Jiné smluvni ujednani
k ZUM* a ,DalSi smluvni ujednani*, atd).

2. Odeslani: Tladitko ,,Odeslat".

3. Zpracovani: Portal postupné zpracuje data jednotlivych P2, a to ve stejném rezimu,
jako byste je ru¢né editovali a aktualizovali P2 v tomto souboru pfedané.

Poznamka

Omezeni jsou stejna jako pfi editaci (napf. byla-li P2 v minulosti schvalena, nelze ji
zmeénit Cislo smlouvy).

Pokud portal zjisti, Ze by nedoslo ke zméné v dané P2, pak ji ponecha v pavodnim
stavu (nezméni se ji ani datum a €as posledni zmény, ani pfipadné stav)

4. Vysledek: Zobrazi se report 0 zménach u jednotlivych P2.

Hromadna nahrada ¢i zrusSeni vykont

Muzete hromadné smazat konkrétni vykon ve vdech
Prilohach 2 nebo jej nechat nahradit za jeden Ci vice
nahradnich vykona (vaéi vsem pojisStovnam).

1. Spusteéni: Prihlasovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Pfihlasit se —
Pro lékafe / PZS — Hromadné akce — Hromadna nahrada / zruSeni vykonu.

2. Zadani pozadavku: Vyberte si poskytovatele zdravotnich sluzeb, kéd vykonu ke
smazani, datum konce platnosti tohoto vykonu (schvaleny vykon totiz nelze smazat, ale
da se mu aspon nastavit konec platnosti) a pfipadné jeden &i vice vykonu, které maji
byt vioZeny do téch seznamu vykonu, kde bude nalezen mazany vykon.

3. Report pred zpracovanim: Tlacitko ,Odeslat* — VypiSe se, kde vSude mazany vykon
figuruje (P2 / pojistovny), s moznosti si danou P2 prohlédnout.
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4. Odeslani ke zpracovani: Tlacitko ,Pokracovat".

5. Zpracovani: Portal postupné zpracuje data jednotlivych P2, a to ve stejném rezimu,
jako byste je rucné editovali a aktualizovali prislusny seznam.

6. Vysledek: Zobrazi se report o zménach u jednotlivych P2.

Hromadna nahrada registra¢ni znacky vozidla ¢i ukonéeni vozidla

MuzZete hromadné ukoncit platnost konkrétniho vozidla nebo
nechat nahradit jeho registracni znacku (ve v8ech Prilohach 2
a vuci véem pojistovnam,).

1. Spusténi: Prihlasovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Pfihlasit se —
Pro Iékare / PZS — Hromadné akce — Nahrada RZ / ukondeni vozidla.

2. Zadani pozadavku: Vyberte si aspori jednoho poskytovatele zdravotnich sluzeb,
registracni znacku, novou registracni znacky a / nebo datum vyfazeni vozidla.

3. Report pred zpracovanim: Tlacitko ,Odeslat* — VypiSe se, kde vSude pfislusné
vozidlo figuruje (P2 / pojiStovny), s moznosti si danou P2 prohlédnout.

4. Odeslani ke zpracovani: Tlacitko ,Pokracovat".

5. Zpracovani: Portal postupné zpracuje data jednotlivych P2, a to ve stejném rezimu,
jako byste je ruéné editovali a aktualizovali prislusny seznam.

6. Vysledek: Zobrazi se report 0 zménach u jednotlivych P2.

Poznamka:

| kdyZ dojde ke zméneé registracni znacky, jedna se stale o to samé vozidlo, takze
digitalizované dokumenty pfipojené k nému v minulosti u n&j zlistanou pfipojeny i
nadale.

Zobrazeni Prilohy 2, pripadné vkladani dokumentt
P2 muzete pfehledné zobrazit (stav vuci vSem pojisStovnam).

Navic k ni mazete pfipojit digitalizované dokumenty.

1. Spusténi: Vyhledavaci formular P2 — Tlacitko ﬁ
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Tip:

Chcete-li jen nahlédnout do zprav pfipojenych k P2, pouzijte bud tlaCitko E
(zobrazi se pak zpravy ze strany zdravotnich pojiStoven a ze strany Vaseho

poskytovatele zdravotnich sluzeb) nebo tlacitko @ (zobrazi se pak vSechny
zpravy, tedy i chybové hlasky portalu). Kazdé z téchto tlacitek otevira nové okno
prohlizece, Cili po jeho zavieni zUstavate na plivodnim vypisu seznamu nalezenych
P2.

2. Formular:

o Struktura a ovladani je stejné jako u upravy P2; rozdil je jen v tom, ze
vSechna pole jsou needitovatelna a tlaCitka ,Roz€lenit” zde nejsou.

o U poli, ktera jsou svazana s digitalizovanymi dokumenty, jsou vypsany
struné informace o téchto dokumentech a je umoznéno si prohlédnout

podrobnosti (tlacitko ,Zménit, pfipadné ;l)

o U poli, ktera mohou byt svazana s digitalizovanymi dokumentu, je tlacitko
,PTipojit dokument®. Pfipojeni dokumentu je popsano nize v kapitole ,Provazani
Pfilohy 2 s digitalizovanym dokumentem*

o Cerné podbarvené informace o digitalizovaném dokumentu vyjadfuji, ze
je zapotrebi pfipojit novy dokument stejného druhu, nebot’ piivodni uz exspiroval.

o Zlutg, resp. &ervené podbarvené informace o digitalizovaném dokumentu
vyjadfuji, ze dokument byl pfipojen po poslednim ukonenim schvalovaciho
procesu, resp. po zahajeni aktualniho schvalovaciho procesu. Je to jen pro
rychlejsi pfehled o novych dokumentech.

Tip:

U Prilohy 2 typu CC si mlzete spustit plné vyhodnoceni této pfilohy dle vyhlasky
99/2012 a to z riznych pohleda.

3. Navrat do seznamu nalezenych P2: Tlacitko ,Zpét*.

Tip:

Pokud u nékterych pojistoven je P2 silné neaktualni (napf. proto, ze ji vuci nim
neudrzujete) a u nékteré pojistovny je-li spravna, muzete vyuzit privodce pro
Upravu podoby P2 pro zvolené ZP dle vzoru vybrané ZP. Nabizi se v zahlavi
zobrazeni P2.
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Export Prilohy 2 v aktualnim ¢€i archivovaném stavu

P2 muzete kdykoli vytisknout, pripadné vyexportovat ve
formatu xml a soubor pak naimportovat do externiho PDF
formulafe pro spravu P2 vyvolanim nabidky menu Adobe
Readeru ,Dokument” — ,Formulare“— ,Importovat data“
pfipadné pouZit jiny software. Dal§i moznosti je export primo
do formatu PDF formulare.

1. Spusténi: Vyhledavaci formular P2 — Tlacitko ﬁ Nebo oznacit nékteré nalezené
P2 a poté tlacitko ,Exportovat vybrané prilohy P2“ (tzn. zadost o hromadny export)
v zapati seznamu nalezenych Pfiloh 2.

2. Vybér parametrti exportu: UrCete, pro kterou pojistovnu ma export probéhnout a
jakého typu (xml, html nebo pdf). MUzete i urcit, Ze nechcete aktualni verzi, ale nékterou
historickou (napf. schvalenou P2 pro pfedchozi obdobi).

Tip:

Mezi nabidkami typu exportu je jakozZto implicitni ,HTML — pouze zobrazit v extra
okné®. U této moznosti se Zadny export stahovat nebude, ale je to pouZzitelné pro
prohlizeni si starSich verzi dané P2 pro danou ZP (napf. jeji podobu pfi
pfedposlednim schvaleni apod).

3. Stazeni souboru: Tlacitko ,Vybrat* — urCete, kam se ma export ulozit.

4. Navrat do seznamu nalezenych P2: Tlacitko ,Zpét".

Export seznamu z Prilohy 2

MuzZete vyexportovat i jen konkrétni seznam konkrétni P2.
Tento seznam pak bud’ naimportovat do externiho PDF
formulare, pripadné dalsi aplikace. Jsou k dispozici formaty
jak CSV, tak XML.

1. Spusténi: Vyhledavaci formulaf P2 — Tlacitko ﬁ Pfipadné zaskrtnout vicero
nalezenych P2 a pak stisknout tlaCitko ,Exportovat vybrané pfilohy P2“ v zapati
nalezenych P2 (moznost hromadného exportu).

2. Vybér parametrii exportu: UrCete, pro kterou pojistovnu ma export probéhnout, pro
ktery seznam (nabidka zavisi na typu vybrané P2) a jakého typu (xml nebo csy;
kompletni P2 nebo jen néktery z jejich seznaml). Ma-li probihat export prave jedné P2,
pak muzete i urcit, Ze nechcete data z aktualni verze, ale nékteré historické (napfr.
vykony ze schvalené P2 pro pfedchozi obdobi).
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3. Stazeni souboru: Tlacitko ,Vybrat‘ — urCete, kam se ma export ulozit.

4. Navrat do seznamu nalezenych P2: TlacCitko ,Zpét".

Import seznamu do Prilohy 2

Mdizete naimportovat konkrétni seznam do konkrétni P2
(vykony, pracovnici, ...).

1. Spusténi: Vyhledavaci formular P2 — Tlacitko pro upravy nad vSemi ZP naraz,
pripadné ﬁ pro upravy nad jednou ZP ¢€i nad nasledné vybranou skupinou ZP.

2. Zadani importniho souboru k pfisluSnému seznamu (u zahlavi pfislusného
seznamu). Lze pouzit format CSV ¢i XML dle pfedchozi kapitoly, ale i XML kompletni
P2 (portal si v ni pak najde pfislusny seznam).

3. Pfipadné zadat i editatni zmény
4. Odeslani dat: Tlacitko ,Ulozit zmény, provést import a nabidnout k editaci®

5. Mezivysledek: Pfipadné editacni upravy se uloZi, data ze souboru nactou a nabidnou
ke zpracovani

6. Zobrazeni nabidky zmén: tlaCitko ,PokraCovat®

7. Formular s nabidkou zmén v pfislusSném seznamu tak, aby odpovidaly importnimu
souboru (vloZzeni novych zaznam(, smazani Ci zkraceni platnosti nepredanych
zaznamd, aktualizace zaznamu) — u kazdé z nich nabidka, zda zménu provést

8. Ulozeni zmén: TlaCitko Zapsat

9. Vysledek: Zmény jsou ulozeny a je nabidnut znovu formulaf pro editaci
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Sprava digitalizovanych dokumentti

Digitalizované dokumenty jsou scany ruznych osvédceni,
certifikatl apod. Kazdy digitalizovany dokument pak mize byt
provazan s ruznymi P2.

Novy digitalizovany dokument

Jedna se o samostatnou funkénost, kdy muzete vkladat
digitalizované dokumenty bez ohledu na jednotlivé P2.

1.

Spusténi: Prihlasovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Pfihlasit se —
Pro lékafe / PZS — Novy dokument.

Formular ,,Portal — Pridani nového dokumentu®: zvolte cestu k dokumentu, druh
dokumentu (a pfipadné informace na druhu dokumentu zavisejici), strucné popiste, co
v ném je, pfipadné zvolte poskytovatele zdravotnich sluzeb, mate-li opravnéni na vicero
— tlagitko ,Odeslat “.

Podepsani (jen pri prihlaseni se certifikatem): Vybér certifikatu pro podpis (tlaCitkem
,LZmenit*, pfipadné =) — Tlac&itko ,Ano“.

4. Ulozeni: Digitalizovany dokument je uloZzen a muzete vkladat dalSi

Vyhledavani digitalizovaného dokumentu

Jedna se o samostatnou funkénost, kdy mizete vyhledavat
digitalizované dokumenty bez ohledu na jednotlivé P2.

3.

4.

. Spusténi: PrihlaSovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Pfihlasit se —

Pro Iékafe / PZS — Vyhledavani dokumentu.

Vybérova kritéria: Zadejte pfipadné filtry pro vybér dokumentu, tzn. co v8echno
nalezené dokumenty museji splfiovat.

Hledani: Tladitko ,Hledat"

Vysledek: Seznam dokumentt a u kazdého tlacitko pro podrobnosti.

Prohlizeni digitalizovaného dokumentu

Nalezené digitalizované dokumenty Ize prohlédnout
zevrubnéji. Krome vlastniho dokumentu si Ize prohlédnout P2,
se kterymi je propojen.

1.

Podrobnosti: Tlacitko ,Zobrazit Podrobnosti“ u nalezenych digitalizovanych
dokumentu.
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2. Podrobné info: Zobrazi se podrobnosti, kde Ize upfesnit evidované informace.

Tip:

Pokud se jedna o dokument, kde je evidovana exspirace, a pokud nema smysl
obnova tohoto dokumentu (napf. Primaiska licence u lékafe, ktery jiz neni
primarem), muzete tento dlivod zde uvést a portal nebude vyzadovat jeho obnovu.

o Ulozeni zmén: Tlacitko ,Zménit*

o Zobrazeni P2: odkaz na provazané P2. Odtud navrat zpét tlaCitkem
Zpét’.

o Smazani dokumentu: Tlacitko ,Smazat” (je dostupné, pokud dokument
neni svazan s zadnou P2, ktera byla aspon jednou pfedana do schvalovaciho
fizeni).

3. Navrat na seznam nalezenych dokumentu: tlaCitko ,Zpét*

Provazani Prilohy 2 s digitalizovanym dokumentem

Digitalizovany dokument muze byt napojen na libovolné
mnoZzstvi riznych P2.

Varianta 1: Digitalizovany dokument je jiz evidovan

1. Uréeni P2: viz vySe uvedena funkce ,Zobrazeni Prfilohy 2, pfipadné vkladani
dokumentu*

2. Ur€eni mista v P2: Tlacitko ,Pfipojit dokument” u mista, kam ma byt dokument
pripojen.

3. Hledani dokumentu: Vyplnéni vybérovych kritérii — Tlacitko Hledat
4. Kandidati: Zobrazi se seznam dokumentu
5. Vybeér: Tlacitko ,Zobrazit, pfipadné pfipojit* u vybraného dokumentu
6. Dokument: Zobrazi se kompletni podrobnosti
o Propojeni s P2 na zvoleném misteé: tlacitko ,Pripojit k Pfiloze 2“
o Navrat na seznam dokumentti bez pripojeni: tlacitko ,Zpét*
Varianta 2: Digitalizovany dokument jesté evidovan neni

1. Uréeni P2: viz vySe uvedena funkce ,Zobrazeni Pfilohy 2, pfipadné vkladani
dokumentd*




ry
.— PORTAL ZDRAVOTNICH POJISTOVEN: P2
m UZIVATELSKY MANUAL

2. Ur€eni mista v P2: Tlacitko ,Pfipojit dokument” u mista, kam ma byt dokument
pfipojen.

3. Zahajeni vkladani nového dokumentu: Tlacitko ,Vytvofit novy dokument a pfipojit je
k Pfiloze 2

4. Formular ,,Portal — Pridani nového dokumentu“: zvolte cestu k dokumentu, (a
pfipadné informace na druhu dokumentu zavisejici), struéné popiste, co v ném je —
tlaCitko ,,Odeslat”.

5. Podepsani (jen pri prihlaseni se certifikatem): Vybér certifikatu pro podpis (tlaCitkem
»LZmenit*, pfipadné _I) — Tlacitko ,Ano".

6. Ulozeni: Digitalizovany dokument je ulozen a propojen s P2 na zvoleném misté

7. Navrat: Tlacitko ,Zpét"

Tip 1:
Pokud jste dokument omylem pfipoijili k chybnému mistu, mlzete jej do 60 minut
odpoijit (tlaCitkem ,X“, které se u né&j objevi). Pokud dana P2 jesté nebyla nikdy

pfedana do schvalovaciho procesu u zadné ZP, Ize dokument odpojit i po uplynuti
zminénych 60 minut.

Tip 2:

Pripojovat digitalizované dokument mizete i b€hem editace P2.
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Schvalovaci proces Prilohy 2

Portal ZP umozriuje schvalovani Prilohy 2 (P2) u jednotlivych
pojistoven ucastnicich se na projektu Portal ZP
(https.//www.portalzp.cz/copyright). Schvalené verze se
automaticky archivuji, takZze pro schvaleni dalSiho obdobi
postaci jen zménit jiz schvalenou P2 na toto obdobi a zahajit
dalsi kolo schvalovani; schvalenou verzi pro predchozi obdobi
mate ftrvale k dispozici, viz kapitoly ,Export Prilohy 2

v aktualnim &i archivovaném stavu®, prip. ,Export seznamu
Z Prilohy 2~

Interni predani jedné Prilohy 2 v ramci poskytovatele zdravotnich sluzeb

P2 muzete prevést do stavu ,,2 - Pripraven k predani;
skryto pred ZP*, pokud je konzistentni a pokud ji povaZujete
za ucelenou. Tim ji postoupite zodpovédnému zastupci
Vaseho poskytovatele zdravotnich sluzeb, aby ji mohl
oficialné predat do prislusné zdravotni pojisStovny.

1. Spusténi: Vyhledavaci formulaf P2 — Vybérova kritéria pro stav: ,1 - Upravovano;

skryto pfed ZP“ — TlacCitko .

Poznamka:

Je-li toto tlacitko zablokované, prestoze stav P2 je ,1 - Upravovano; skryto pred
ZP*, jsou v P2 chyby. Nejdrive je nutno je odstranit.

2. Vybér pojistioven: Zaskrtnéte pojistovny, pro je P2 pfipravena k predani.

Poznamka:

Neni-li néktera pojistovna vtomto seznamu, byt P2 pro ni je ve stavu ,1 -
Upravovano; skryto pfed ZP“ jsou v P2 ve verzi pro danou pojistovnu chyby.
Nejdfive je nutno je odstranit.

3. Zobrazeni P2: zkontrolujte, zda je to opravdu ta, kterou chcete takto predat

4. Potvrzeni: tladitko ,Pfipravit k pfedani do ...
predani; skryto pred ZP*.

‘— P2 je nyni ve stavu ,,2 - Pripraven k

5. Navrat do seznamu nalezenych P2: TlacCitko ,Zpét".
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Interni predani vicero Priloh 2 v ramci poskytovatele zdravotnich sluzeb

Nechcete-li interné predavat kazdou Pfilohu 2 extra (viz
pfedchozi kapitola), muzete tak ucinit i hromadné pro skupinu
vybranych Priloh 2.

7.

. Spusténi: Vyhledavaci formulaf P2 — Oznadit nékteré nalezené P2 a poté tlacitko

,Plipravit k pfedani vybrané pfilohy P2“ (tzn. Zadost o hromadnou akci) v zapati
seznamu nalezenych Pfiloh 2.

Report: Pro kazdou zvybranych Pfiloh 2 se zobrazi info, vjakém vztahu vOCi
jednotlivym pojistovnam z hlediska pfipadného pozadovaného interniho predani je (viz
pravidla v pfedchozi kapitole). Dale se nabidne jeji prohlédnuti vic¢i kazdé pojistovné
v extra otevieném okné — ikona .

Vybér pojistoven: Zaskrtnéte pojistovny, pro které je zvolena skupina P2 pfipravena
k pfedani (pozn.: nevadi, pokud u nékteré z téchto Pfiloh 2 je pro nékterou zvolenou

pojiStovny ve vySe uvedeném reportu deklarovano, Ze pozadovanou operaci nelze
proveést).

Spusténi zpracovani: Tlacitko ,Pfipravit k pfedani vybrané pfilohy P2“.
Vlastni zpracovani: Probiha zcela automaticky, postupné je vypisovan jeho prabéh.

Zavérecny report: VypiSe se, které z vybranych Pfiloh 2 se podafilo takto pfipravit
k pfedani do vybranych pojistoven, a kde se to nezdafilo (véetné zdlvodnéni).

Navrat do seznamu nalezenych P2: Tlacitko ,Zpét®.

Zahajeni schvalovaciho fizeni — predani jedné Prilohy 2 do pojistovny

P2 muazete ze stavu ,,2 - PFipraven k predani; skryto pred
ZP*“ prevést do stavu ,,3/4/5 - Probiha schvalovaci proces”,
¢imz zahajite schvalovaci fizeni na strané teto pojistovny.
Podminkou je, abyste mél pro tuto pojisStovnu opravnéni na
poskytovatele zdravotnich sluzeb v roli zodpovédného
zastupce (P2ZodpZast).

1.

Spusténi: Vyhledavaci formulaf P2 — Vybeérova kritéria pro stav: ,2 - Pfipraven k

predani; skryto pfed ZP“ — Tlacitko .
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Poznamka:

Pokud nepouzivate interni schvalovaci proces prfed prfedanim do pojistoven,
muzete stav 2 preskakovat, €ili vyhledavat P2 i ve stavu ,1 - Upravovano; skryto
pred ZP“.

2. Vybér pojistovny: Vyberte si pojistovnu, které P2 chcete predat ke schvalovaciho
fizeni.
3. Zobrazeni P2: zkontrolujte, zda je to opravdu ta, kterou chcete takto predat.
Tip:
U Prilohy 2 typu CC si mlzete spustit piné vyhodnoceni této pfilohy dle vyhlasky
99/2012 a to z riznych pohledu.

4. Predani do ZP: tlacitko ,Pfedat do pojistovny ...“ — P2 je nyni ve stavu ,,3/4/5 -
Probiha schvalovaci proces“, ¢imz se na strané dané pojiStovny spusti schvalovaci
proces.

Poznamka 1:

Pokud zjistite, Ze v P2 je néjaky nedostatek, misto prfedani do pojisStovny muzete
napsat interni zpravu pro Vaseho poskytovatele zdravotnich sluzeb a stisknout
tlaCitko ,Pozadat poskyt. zdrav. potfeb o dopInéni P2“.

Poznamka 2:

Pokud chcete pfipojit n&jakou zpravu pro pojistovnu, miizete ji pfed stiskem tlacitka
,Predat do pojiStovny“ zapsat do pole nad nim. Tuto zpravu neni nutné vyplfiovat.
Vyplnite-li ji, pak se zobrazi Vam i zastupcim dané pojistovny pfi prohlizeni této
P2.

Tuto zpravu muzete vlozit i dodate¢né, dokud bézi schvalovaci fizeni — staéi si

danou P2 zobrazit (tlacitko ﬁ) a ve spodni ¢asti zobrazené P2 pak tuto zpravu
napsat a odeslat.

5. Navrat: Tlacitko ,Zpét”.
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Zahajeni schvalovaciho fizeni — predani vicero Priloh 2 do pojiStoven

Nechcete-li pfedavat do schvalovaciho procesu v pojistovné
kazdou Prilohu 2 extra (viz pfedchozi kapitola), muzZete tak
ucinit i hromadné pro skupinu vybranych Priloh 2 (a to i vice
pojistovnam naraz).

1. Spusténi: Vyhledavaci formulai P2 — Oznacit nékteré nalezené P2 a poté tlaCitko
,Predat do pojistovny vybrané pfilohy P2“ (tzn. zadost o hromadnou akci) v zapati
seznamu nalezenych Pfiloh 2.

2. Report: Pro kazdou zvybranych Pfiloh 2 se zobrazi info, vjakém vztahu vudi
jednotlivym pojistovnam z hlediska pfipadného poZzadovaného zahajeni schvalovaciho
fizeni je (viz pravidla v pfedchozi kapitole). Dale se nabidne jeji prohlédnuti vici kazdé

pojistovne v extra otevieném okné — ikona .
3. Vybér pojistoven: Vyberte si pojistovny, kterym zvolenou skupinu P2 chcete predat
do schvalovaciho fizeni (pozn.: nevadi, pokud u nékteré ztéchto Pfiloh 2 je pro

nékterou pojistovnu ve vySe uvedeném reportu deklarovano, Ze poZadovanou operaci
nelze provést).

4. Priprava zpracovani: Tlacitko ,Vybrat®.

5. Report: VypiSi se vybrané pojistovny a pro kazdou z nich se vypiSi Pfilohy 2, které
pfedat do pfislusné pojistovny nelze (viz pravidla v pfedchozi kapitole), a Pfilohy 2,
které predat Ize.

6. Priprava jednotlivych skupin P2 k predani jednotlivym ZP: Tlacitko ,PokraCovat".

7. Predani: Tlacitko ,Predat do pojistoven <zkratky ZP>“.

8. Vlastni zpracovani: Probiha zcela automaticky, postupné je vypisovan jeho prabéh.

9. Zavérecny report: Pro kazdou vybranou ZP se vypiSe se, které z vybranych P¥iloh 2
se podairilo takto pfedat, a kde se to nezdafilo (v&etné zdtivodnéni).

10. Navrat do seznamu nalezenych P2: Tlacitko ,Zpét®.
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Komunikace s pojistovnou béhem schvalovaciho procesu

Zastupce pojisStovny si od Vas mize vyzadat néjaké
vysvetleni Ci vyjadieni ke konkrétni P2, nad kterou probiha
Sschvalovaci proces (pfipadné mize vyZzadovat pfedani
digitalizovaného dokumentu vztazeného k nékteré ¢asti danée
P2). V tomto pripadé Vam prijde mailova notifikace o této
Zadosti. Nicméné vyjadreni ¢i vysvétleni muzete k dané P2
pripojit i bez této vyzvy.

1. Spusténi: Vyhledavaci formular P2 — Zadat vybérova kritéria — Tlacitko ﬁ

2. Formular:

o V uvodu je vypsano, jaké vyjadreni €i jaky digitalizovany dokument dana
pojistovna pfipadné poZaduje.

o Vyzaduje-li pfipojeni digitalizovaného dokumentu: u poli, ktera mohou byt
svazana s digitalizovanymi dokumenty, je tlacitko ,Pfipojit dokument®. Pfipojeni
dokumentu je popsano vyse v kapitole ,Provazani Prfilohy 2 s digitalizovanym
dokumentem®. Doplrite jej.

o Probiha-li schvalovaci proces, je ve spodni ¢asti zobrazené P2 sekce pro
vlozeni a odeslani zpravy pro pojistovnu.

3. Pripojeni zpravy: Napsat zpravu (a to i v pfipadé, Ze pojistovna poZadovala
digitalizovany dokument) — Zvolit adresovanou pojistovnu — Tlagitko ,,Odeslat"

Poznamka 1:

V Uvodu zobrazeni P2 je tedy mj. zobrazen pfipadny dialog mezi pojistovnou a
Vami, jehoz tématem je dana P2. Po odeslani zpravy se tato zprava pfipoji ke
zminénému dialogu.

K rychlému nahledu tohoto dialogu nemusite pouzit plné zobrazeni celé P2

(tlaCitkem ) - postaci :

Poznamka 2:

Prisla-li mailova notifikace se zadosti o vysvétleni ¢i o dopInéni digitalizovaného
dokumentu, bude jako posledni zprava vioZena pfislusna Zadost ze strany
pojistovny a schvalovaci fizeni je pozastaveno az do doby, dokud toto vysvétleni
pomoci tohoto formulafe neodeslete.
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Nastaveni pravni platnosti

Mate-li na portale dané pojistovny opravnéni na
poskytovatele zdravotnich sluzeb v roli statutarniho zastupce
(P2StatutarZast), muzZete nastavit skupiné schvalenych
Priloh 2 (P2) pravni platnost. Poté ji nastavi statutarni
zastupce zdravotni pojistovny.

1.

Spusténi: Prihlasovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Prihlasit se —
Pro Iékafe / PZS — Nastaveni pravni platnosti P2.

Formular ,,Portal — Nastaveni pravni platnosti P2“: ponechat vybérova kritéria na
implicitni ,,Pravni platnost nenastavena ani ze strany poskytovatele zdravotnich sluzeb®
(pozn. ostatni varianty slouZi jen k dohledani P2, kde se ¢eka na nastaveni pravni
platnosti ze strany pojistovny nebo kde uz je pravni platnost oboustranné nastavena);
zvolit jen pojistovnu.

Odeslani: Tlacitko ,Hledat‘. Tim se zobrazi seznam relevantnich P2. Kazdou tyto P2 si

|ze prohlédnout pomoci ﬁ a poté pomoci tlaCitka ,Zpét“ na konci vypisu dané P2 se
Ize vratit zpét na nalezeny seznam P¥filoh 2.

Poznamka:

Mate-li divod nenastavovat dané P2 pravni platnost, potom pfi jejim prohlizeni dle
vySe uvedeného bodu mulzete na konci vypisu dané P2 vyplnit pfislusné
zduvodnéni, poté stisknout tlacitko , Trvale odmitnout nastaveni pravni platnosti pro
tuto verzi“, ¢imz se uz u ni nebude nikdy nabizet nastaveni pravni platnosti.

Vybér mnoziny Priloh 2, kterym se ma nastavit pravni platnost: Oznadit je
zaskrtnutim.

Zahajit nastavovani pravni platnosti: Tlacitko ,Nastavit pravni platnost‘. Tim se
zobrazi seznam vybranych P2 a pfipravi relevantni text k elektronickému podpisu
(deklarace nastaveni pravni platnosti a xml exporty vybranych Pfiloh 2).

Vlastni nastaveni pravni platnosti: Tlacitko ,Nastavit pravni platnost® — Vybér
certifikatu pro podpis (tlacitkem ,Zménit*, pfipadné _|) — Tla€itko ,Ano“ — Po
podepsani nabidnutého textu je pravni platnost ze strany poskytovatele zdravotnich
sluzeb nastavena.

Poznamka:

Jste-li prihlaSeni pomoci SMS a nezastupujete-li poskytovatele lizkovych
zdravotnich sluzeb, faze zde uvedeného elektronického podepisovani Pfiloh 2 se
automaticky pfeskoCi — z pravniho hlediska timto aktem jen davate predbézny
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souhlas s budoucim nastavenim pravni platnosti. V tomto pfipadé se definitivni
nastaveni pravni platnosti fidi prisluSnym smluvnim ujednanim.

7. Navrat do vybérového formulare: Tlacitko ,Zpét”.

Prolongace jedné ¢i vicero P2

Pokud aktualné mate nékteré Prilohy 2 schvalené pro
konkrétni obdobi a pokud splriuji dalsi podminky, pak pomoci
prolongace je muzete nechat okamzité schvalit i pro dalSi
obdobi.

1. Spusténi: Prihlasovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Pfihlasit se —
Pro lékafe / PZS — Vyhledavaci formulaf P2 — Zadat vybérova kritéria (pokud mozno:
konkrétni ZP, stav 6, vypnout strankovani) — Tlacitko ,Hledat".

2. Vybér P2: V zapati seznamu nalezenych P2 tlacitko ,Vybrat vée“ (pfipadné zaskrtat si
jen nékteré P2).

3. Prehled P2 z hlediska prolongovatelnosti: Tlacitko ,Prolongovat vybrané Pfilohy P2
o VypiSe se, co pfesné bude provedeno v ramci prolongace.

o Vybrané Prilohy 2 se roz€leni na skupinu, kterou prolongovat Ize, a
skupinu, kterou prolongovat nelze (v ni se u kazdé P2 pak vypi$e duvod, pro¢ ji
nelze prolongovat a nabidne se export tohoto seznamu do formatu CSV)

4. Spusténi prolongace: Tlacitko ,Prolongovat vybrané Prilohy P2".

o Kazda P2, nad kterou prolongace probéhla, bude v plvodni podobé
zaarchivovana, vznikne z ni nova rovnou schvalena verze s upravenym
Datumem uplatnéni od/do a s upravenymi ,datumy do“ u vSech seznamovych
polozek, kde predtim ,datum do“ bylo shodné s koncem predchoziho smluvniho
obdobi.

° Nezapomente nové schvalenym verzim P2 nastavit pravni platnost.
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Zména pravni subjektivity (typicky ,,nové“ IC jiz existujiciho ICZ)

Pri zméne pravni subjektivity se zahajuje schvalovaci fizeni
pro nového vlastnika zcela od zacatku. Mizete poZadat
Portal ZP, aby pro tento zacatek pripravil sadu Priloh 2 a
digitalizovanych dokument( pro nového poskytovatele
zdravotnich sluzeb, a to dle predchoziho poskytovatele
zdravotnich sluzeb, vse si pak upravit dle potreby a zahajit
prvni kolo schvalovaciho fizeni u smluvnich pojistoven.

1.

3.

Spusténi: PrihlaSovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Prihlasit se —
Pro Iékafe / PZS — Specialni akce — Pozadavek na klonovani P2.

Formular ,,Portal — Pozadavek na klonovani P2“: zvolte vychoziho a cilového
poskytovatele zdravotnich sluzeb — tlacitko ,Zalozit".
Vysledek: Je zaloZzen pozZadavek na zkopirovani PFiloh 2, digitalizovanych dokumentt
a vazeb mezi nimi z vychoziho do cilového poskytovatele zdravotnich sluzeb a bude
zpracovan nasledujici noc.

Tip:

Ve stejném formulafi se prfehledné zobrazi tento poZzadavek na kopirovani a do
doby, nez bude zpracovan, je mozné jej i odvolat. Po jeho zpracovani na stejném
misté najdete i zevrubny protokol o jeho zpracovani.

Pro¢ je nutno souhlasit se zanikem Priloh 2 u vychoziho poskytovatele zdravotnich sluzeb?

Pfi zméné pravni subjektivity vychozi poskytovatel zdravotnich sluzeb jiz realné
neexistuje — misto néj figuruje jeho nastupce (cilovy poskytovatel zdravotnich
sluZeb). Pfilohy 2 vychoziho poskytovatele zdravotnich sluzeb tedy jiz maji vyznam
jen historicky. Lze si je zpfistupnit ve vyhledavacim formulafi, pokud se zasSkrtne
vybéroveé kritérium ,Hledat i zaniklé P2°“.

Je zajisténo, Ze k zaniku dojde jen v pfipadé uspésného zkopirovani vdech dat.

Poznamka:

Vychozi poskytovatel zdravotnich sluzeb se nemuze stat cilovym poskytovatelem
zdravotnich sluzeb pro pfipadné budouci dalSi kopirovani, nebot tomu budou
branit jeho Prilohy 2, byt zaniklé.
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Prejmenovani poskytovatele zdravotnich sluzeb

Byt kombinace ICZ / IC je spravné, nézev poskytovatele
zdravotnich sluzeb spravny byt nemusi. Bud' je uveden
opravdu nepresne nebo doslo k jeho prejmenovani.

1. Spusténi: Prihlasovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Prihlasit se —
Pro lékafe / PZS — Specialni akce — Zména nazvu PZS.

2. Formular ,,Portal — Oprava chybného nazvu nebo novy nazev poskytovatele
zdravotnich sluzeb®: zvolte poskytovatele zdravotnich sluzeb, kterému chcete opravit
nazev.

3. Oprava: Uvedte spravny nazev a datum zacatku jeho platnosti.

4. Vysledek: U aktualnich Pfiloh 2 s ,datumem uplatnéni od“ k danému terminu ¢&i po
daném terminu se nazev zaktualizuje. Vyjimka: Archivni verze a schvalené ¢i zamitnuté
verze Priloh 2 se takto nezmeéni (jejich podoba je jiz neménna).

ZménatypuP2zAnaB

Casem se muize ukazat, Ze pro dané pracovité je vhodna
Priloha 2 typu B, zatimco doposud je typu A. Rozdil mezi
temito dvema typy Priloh 2 spociva v tom, ze u Priloh 2 typu
B se navic eviduji i dalsi informace. Portal nabizi nastroj na
prechod z Prilohy 2 typu A na typ B.

1. Spusténi: Prihlasovaci stranka do P2 (https://spolecny.portalzp.cz/) — Prihlasit se —
Pro |ékafe / PZS — Specialni akce — Zména P2 typu A na B.

2. Vybér ICP: Zadejte ICZ a ICP — tlagitko ,Hledat".
3. Nalezeni P2: Zobrazi se jeji stav u riznych ZP atd — ikona pro transformaci ,A—B*.

4. Zobrazeni obsahu P2: Posledni moznost kontroly, zda se opravdu jedna o
pozadovanou Pfilohu 2.

5. Zadani pozadavku: Vyplite datum organizani zmény, kvuli které dochazi ke zméné
typu P2.

6. Spusténi transformace: Tlacitko ,A—B*“. Pozor, jedna se o nevratny proces.

7. Vysledek: Puvodni P2 bude zanikla vici véem ZP. Z ni bude zaloZzena nova P2 typu B
s udaji shodnymi s pavodni P2. Bude ve stavu ,1 - Upravovano; skryto pred ZP*, takze
ji doplrite dle potfeby a predejte do schvalovaciho procesu u relevantnich ZP.
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Priloha: \ybrané Ciselniky
Typy pracovniku

A Asistent praktického |ékafe,neregistr. pacienty,pracuje s PL
B Skolenec

F Specialista s funkéni lic. nebo kvalifikaci pro ur€ity vykon

G Garant pro obor

(0] Ostatni pracovnici

P Primar

S Lékar pracujici pouze v UPS (Ustavni pohotovostni sluzba)
u Lékar skolitel

X Vedouci pracovisté

Y Primar (LZZ)

Kategorie pracovniku

D1 Nelékarsky zdravotnicky pracovnik zpUsobily k vykonu zdravotnického povolani pod odbornym dohledem (ZPOD)

D2 Nelékarsky zdravotnicky pracovnik zpUsobily k vykonu zdravotnického povolani bez odborného dohledu (ZPBD)

D3 Nelékarsky zdravotnicky pracovnik zpUsobily k vykonu zdravotnického povolani bez odborného dohledu se
specializovanou zplsobilosti (ZPBD s pfislusnou specializaci) nebo zvlastni odbornou zpusobilosti

DD Pracovnik dopravy - fidi¢ vozidla zdravotnické zachranné sluzby

DI Pracovnik dopravy - operator zdravotnického operacniho stfediska

Dzs Pracovnik dopravy - fidi¢ vozidla dopravni sluzby

J1 VS vzdélany pracovnik ve zdravotnictvi se ziskanou odbornou zpUsobilosti v pFislusném oboru

K1 Psycholog ve zdravotnictvi. Logoped ve zdravotnictvi. Zrakovy terapeut. Fyzioterapeut s odbornou zpUsobilosti k vykonu
zdravotnického povolani pod odbornym dohledem &i pfimym vedenim. Radiologicky fyzik, odborny pracovnik v
laboratornich metodach a v pfipraveé IéCivych pfipravkl, biomedicinsky inzenyr, odborny pracovnik v ochrané a podpore
vefejného zdravi.

K2 Klinicky logoped. Zrakovy terapeut se specializovanou zplsobilosti. Fyzioterapeut s odbornou zpusobilosti k vykonu
zdravotnického povolani bez odborného dohledu. Radiologicky fyzik, odborny pracovnik v laboratornich metodach a v
pripravé lé€ivych pFipravkil, biomedicinsky inzenyr, odborny pracovnik v ochrané a podpore vefejného zdravi se
specializovanou zpUsobilosti nebo zvlastni odbornou zpusobilosti.

K3 Psycholog ve zdravotnictvi se specializovanou zpusobilosti a zvlastni odbornou zpusobilosti nebo s dalsi
specializovanou zpUsobilosti. Zrakovy terapeut se specializovanou zpUsobilosti. Fyzioterapeut se specializovanou
zpUsobilosti nebo zvlastni odbornou zpusobilosti.

L1 Lékar, zubni Iékaf nebo farmaceut s odbornou zpusobilosti k vykonu povolani

L2 Lékar nebo farmaceut s odbornou zplsobilosti k vykonu povolani bez odborného dohledu na zakladé certifikatu o
absolvovani zakladniho kmene

L3 Lékaf, zubni Iékaf nebo farmaceut se specializovanou zpusobilosti nebo se zvlastni specializovanou zpusobilosti

Lz1 Zubni lékaF s odbornou zpuUsobilosti k vykonu povolani

LZ3 Zubni |ékar se specializovanou zpuUsobilosti

S1 Nelékarsky zdravotnicky pracovnik zplsobily k vykonu zdravotnického povolani pod odbornym dohledem nebo pfimym
vedenim (ZPOD)

S2 Nelékarsky zdravotnicky pracovnik zpusobily k vykonu zdravotnického povolani bez odborného dohledu (ZPBD)




S3 Nelékarsky zdravotnicky pracovnik zpUsobily k vykonu zdravotnického povolani bez odborného dohledu se
specializovanou zpUsobilosti (ZPBD s pfislusnou specializaci) nebo zvlastni odbornou zplsobilosti

S4 Adiktolog s VS vzdé&lanim se specializovanou zptisobilosti v pfislusném oboru nebo zvlastni odbornou zptisobilosti

SBM Nelékarsky zdravotnicky pracovnik zpUsobily k vykonu zdravotnického povolani pod odbornym dohledem nebo piimym
vedenim bez maturity

Zdivodnéni nulového uvazku

DN Dlouhodoba nepfitomnost

DPPC DPP/DPC (dohoda o provedeni prace &i éinnosti)
G Garant

PS Pohotovostni sluzba

Funkéni licence pracovnik

ARIP OD INTENZIVNI / RESUSCITACNI PECE

BENP Ergoterapeut (bonifikace nasledna péce)

BLNP Logoped (bonifikace nasledna péce)

BNNP Nutri¢ni terapeut (bonifikace nasledna péce)

BPNP Psycholog (bonifikace nasledna péce)

BRNP Sestra specialistka na hojeni ran (bonifikace nasledna péce)

CO001 ESOFAGOGASTRODUODENOSKOPIE

C002 KOLOSKOPIE A METODA ENDOSKOPICKE POLYPECTOMIE

CRP KVANTITATIVNI STANOVENI CRP (POCT)

F0O01 ESOFAGOGASTRODUODENOSKOPIE

F002 KOLOSKOPIE A METODA ENDOSKOPICKE POLYPECTOMIE

F003 ENDOSKOPICKA RETROGRADNI CHOLANGIOPANCREATICOGRAFIE (ERCP) A NASLEDNE TERAPEUTICKE
VYKONY

FO04 ENDOSKOPICKA ULTRASONOGRAFIE

F005 DALSI SPECIALIZOVANE TERAPEUTICKE ENDOSKOPICKE METODY

FO06 ENDOSKOPICKA LECBA STENOZ JICNU

FO07 PERKUTANNI TRANSHEPATALNI CHOLANGIOGRAFIE A OD Ni ODVOZENE TERAPEUTICKE VYKONY

F008 ABDOMINALNI ULTRASONOGRAFIE

F009 INVAZIVNI DIAGNOSTICKA KARDIOLOGIE

FO10 INTERVENCNI KARDIOLOGIE

FO11 TRVALA KARDIOSTIMULACE - KARDIOLOGICKA CINNOST

F012 TRVALA KARDIOSTIMULACE - CHIRURGICKA CINNOST

FO13 SRDECNI ELEKTROFYZIOLOGIE - DIAGNOSTICKA CINNOST

F014 SRDECNI ELEKTROFYZIOLOGIE - KATETRIZACNI ABLACE

FO15 TRANSEZOFAGEALNI ECHOKARDIOGRAFIE

F016 UMELA VYZIVA A METABOLICKA PECE




FO17 KOLPOSKOPICKA EXPERTIZA
F018 RIGIDNI A INTERVENCNI BRONCHOSKOPIE
FO19 PNEUMOLOGICKA CYTODIAGNOSTIKA
F020 VYSETRENI SENZORICKYCH A MOTORICKYCH SLOZEK BINOKULARNIHO VIDENI
F021 DIAGNOSTICKE A LECEBNE METODY V OBORU INTERVENCNI ANGIOLOGIE
G017 KOLPOSKOPICKA EXPERTIZA
CHO001 ESOFAGOGASTRODUODENOSKOPIE
CH002 KOLOSKOPIE A METODA ENDOSKOPICKE POLYPECTOMIE
INR KVANTITATIVNI STANOVENI INR Z KAPILARNI KRVE (POCT)
IP OD INTENZIVNI / RESUSCITACNI PECE
Jo16 UMELA VYZIVA A METABOLICKA PECE
P019 PNEUMOLOGICKA CYTODIAGNOSTIKA
PMNP LEKAR SE ZVL. SPEC. ZPUSOBILOSTI V OBORU PALIATIVNI MEDICINY (BONIFIKACE NASLEDNE PECE)
R007 PERKUTANNI TRANSHEPATALNI CHOLANGIOGRAFIE A OD Ni ODVOZENE TERAPEUTICKE VYKONY
R008 ABDOMINALNI ULTRASONOGRAFIE
Doprava
06 Pfeprava zdrav. pracovnika v navstévni sluzbé - pausal na jednu navstévu pacienta
08 Pfeprava zdrav. prac. v navstévni sluzbé - pausal na mésic
10 Preprava zdravotnického pracovnika v navstévni sluzbé
12 Pfeprava lékare v pohotovostni sluzbé
13 Pfeprava koronera - pausal
20 Pfeprava pacienta soukromym vozidlem - pausal na 1 km
Pfeprava pacienta v sidle vy§siho Uzemniho samospravného celku v pasmu 1-8 km. Vykon se vykazuje pouze na zakladé
40 prikazu k pfevozu, ktery vydal registrujici prakticky Iékar nebo oSetfujici 1€kaf. Vykazani vykonu 40 nelze kombinovat s
vykazanim vykonu 45.
45 Preprava pacienta v pasmu 1 - 30 km. Vykon se vykazuje pouze na zakladé pfikazu k pfevozu, ktery vydal registrujici
prakticky IékaF nebo oSetfujici |ékaf.
46 Preprava pacienta v pasmu 31 - 60 km. Vykon se vykazuje pouze na zakladé pfikazu k pfevozu, ktery vydal registrujici
prakticky lékaF nebo oSetfujici |ékar.
47 Preprava pacienta v pasmu 61 - 130 km. Vykon se vykazuje pouze na zakladé pfikazu k prevozu, ktery vydal registrujici
prakticky lékaF nebo oSetfujici |€kaf.
48 Preprava pacienta v pasmu 131 - 450 km / do 31.12.2012: Pfevoz pacienta v pasmu 131 km a vice. Vykon se vykazuje
pouze na zakladé prikazu k pfevozu, ktery vydal registrujici prakticky lékaf nebo oSetfujici I€kar.
Preprava pacienta v pasmu 451 a vice km / do 31.12.2012: Pfevoz pacienta v krajském statutarnim mésté - pausal na
49 jednoho pacienta. Vykon se vykazuje pouze na zakladé pfikazu k pfevozu, ktery vydal registrujici prakticky Iékaf nebo
oSetfujici Iékafr.
50 PFeprava k pitvé a z pitvy. Pfevoz k pitvé a z pitvy se vykazuje fakturou.
51 Preprava k pitvé - koroner
54 Preprava pacienta v krajském statutarnim meésté - pausal na jednoho pacienta. Vykon se vykazuje pouze na zakladé pfikazu
k pfevozu, ktery vydal registrujici prakticky lékar nebo osettujici Iékar
60 Preprava transfuznich pfipravk(, specialnich léCiv, tkani, bunék a organl k transplantaci, pfeprava Iékare nebo jiného
zdravotnického pracovnika ke specializovanému a nezbytnému vykonu (vykazuje pracovisté zdravotnické zachranné sluzby)




Preprava transfuznich pfipravku, specialnich léCiv, tkani, bunék a organt k transplantaci, pfeprava lékafe nebo jiného

61 zdravotnického pracovnika ke specializovanému a nezbytnému vykonu (vykazuje odbornost 989 na zakladé smluvnich
podminek)

69 Manipulace s imobilnim pacientem s nadmérnou télesnou hmotnosti nad 140 kg pfi transportu sanitnim vozidlem vsedé nebo
vleze - pausal na jednoho pacienta

70 Jizda vozidly ZZS

72 Pfeprava patologického novorozence a novorozence s nizkou porodni hmotnosti k nejbliZzSimu specializovanému
poskytovateli

74 Preprava lékafe ZZS v setkavacim systému

77 Jizda vozidly PPNP

80 Preprava infekéniho pacienta. Vykon se vykazuje pouze na zakladé pfikazu k pfevozu, ktery vydal registrujici prakticky lékar
nebo oSetfujici Iékar.

81 Pfeprava infek€niho pacienta v krajském statutarnim meésté - pausal na jednoho pacienta

90 Letecka preprava (1 000 K¢)

91 Letecka preprava (1 K¢&)

95 PFeprava pojisténci CR ze Slovenska, Némecka, Srbska, Cerné Hory, Bosny a Hercegoviny; tyka se pasma do 450 km

97 PFeprava pojisténcti CR ze Slovenska, Némecka, Srbska, Cerné Hory, Bosny a Hercegoviny; tyka se pasma 451 a vice km
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